Nowa Sél, dnia 01 wrzesnia 2022 r.

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Nowej Soli,
ul. Staszica 1A, 67-100 Nowa Sél,

tel. 68 457 43 30, fax. 68 457 43 31

NIP 925-17-68-306, REGON 971219399

strona: www.pcprnowasol.pl

e-mail: pcpr@powiat-nowosolski.pl

Zapytanie ofertowe na organizacje¢ i przeprowadzenie szkolenia dla kandydatéw do
pelnienia funkcji rodziny zastepczej niezawodowej

ZamoOwienie nie podlega przepisom ustawy Prawo zamdwien publicznych.

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Nowej Soli zaprasza do skladania ofert na
przeprowadzenie szkolenia dla kandydatow do pelnienia funkcji rodziny zastepczej
niezawodowe;j.

1. Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zaméwienia jest organizacja i przeprowadzenie szkolenia dla kandydatéw do
pehnienia funkcji rodziny zastgpczej niezawodowej, zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 9 grudnia 2011 roku w sprawie szkolen dla kandydatéw do
sprawowania pieczy zast¢pczej (Dz. U. z 2020 r. poz. 821 ze zm.) w wymiarze zgodnym z ww.
Rozporzadzeniem.

Ustuga obejmuje przeszkolenie kandydatéw na niezawodowg rodzing zastepczg (14 0s6b).
Powyzej podana zostala szacunkowa liczba kandydatow na rodziny zastepcze. Liczba ta jest
jedynie zalozeniem. Wykonawca skladajacy ofert¢ wyraza gotowo$¢ przeszkolenia wickszej
liczby 0sdb, o ile zaistnieje taka konieczno$¢ (tacznie nie wigcej niz 16 o0sob) stosujac
zaoferowang w postgpowaniu ceng. W przypadku skierowania mniejszej liczby oséb
zaoferowana cena rowniez pozostaje bez zmian.

2. Termin realizacji zaméwienia

Ustala si¢ termin realizacji zaméwienia od miesigca wrze$nia 2022 r. do dnia 10 grudnia
2022 r.

3. Miejsce realizacji zaméwienia:
Wykonawca winien zapewni¢ sale szkoleniows spetniajgcg ponizsze warunki:
1) Sala winna znajdowac si¢ na terenie miasta Nowej Soli oraz by¢ wyposazona w:
- stot konferencyjny lub stolik z miejscami siedzgcymi dla uczestnikéw szkolenia wraz
z dodatkowymi miejscami dla 0s6b prowadzacych;
- miejsce umozliwiajagce wyswietlanie prezentacji tj. $ciany pokrytej jasng farba, badz
zapewnienie odpowiednich urzadzen, w tym zapewnienie rzutnika, ekranu;
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2) Dostep na terenie tego samego budynku, w ktérym znajduje sie¢ sala, do sanitariatu
wyposazonego w WC, ciepla biezaca wode, srodki czystosci (papier toaletowy, reczniki
papierowe, mydto);

3) Szkolenie obywaé si¢ bedzie w miejscu wskazanym przez Wykonawce, po akceptacji
Zamawiajgcego.

4) W szczegblnych przypadkach, za zgoda Uczestnikow szkolenia, Zamawiajacy dopuszcza
przeprowadzenie do 50% zaje¢ szkoleniowych w formie zdalnej poprzez panele internetowe.

Ponadto Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia uczestnikom szkolenia napojéw (m.in.
kawa, herbata, woda mineralna) oraz poczestunku w postaci suszu ciastkowego.

4. Wymagania zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamoéwienia:
Wykonawca ushugi bedzie zobowigzany do:

1) przeprowadzenia szkolenia wedlug programu zatwierdzonego przez Ministra Pracy
i Polityki Spolecznej - zgodnego z zakresem programowym wynikajacym
z Rozporzadzenia MPiPS z dnia 9 grudnia 2011 r. w sprawie szkolen dla kandydatéw do
sprawowania pieczy zastepczej (Dz. U. z 2020 r. poz. 821);

2) Wykonawca zobowigzany jest dysponowaé odpowiednig kadrg os6b prowadzacych
szkolenia;

3) Wykonawca zobowigzany jest posiada¢ do$wiadczenie w realizacji przedmiotu
Zamowienia;

4) przedstawienia programu szkolenia oraz opracowania harmonogramu szkolenia, kt6ry
bedzie realizowany po uzgodnieniu z Zamawiajgcym:;

5) zapewnienia sprzg¢tu i materialéw dydaktycznych niezbednych do przeprowadzenia
szkolenia;

6) rzetelnego prowadzenia dokumentacji szkolenia;

7) wydania dla kazdego kandydata §wiadectwa ukoficzenia szkolenia;

8) zapewnienia materialdw szkoleniowych;

9) realizacji szkolenia w terminach i godzinach uzgodnionych z Zamawiajgcym;

10) biezacego informowania Zamawiajgcego o przypadkach nieobecnosci uczestnikéw na
spotkaniach, ktéra uniemozliwia efektywne prowadzenie spotkan szkolenia i do ustalenia
w takich wypadkach terminé6w dogodnych dla uczestnikéw oraz niezwlocznej zmiany
harmonogramu spotkan w ramach jego realizacji;

11) przeprowadzenia na zakonczenie szkolenia ankiety ewaluacyjnej okreslajacej poziom
zadowolenia Uczestnikéw z odbytego szkolenia;

12) Wykonawca w swojej ofercie uwzgledni wszystkie koszty zwigzane z organizacja
i przeprowadzeniem szkolenia, a w szczegblnosci: koszt wynagrodzenia prowadzacego;
koszt materialéw szkoleniowych, w tym réwniez zaje¢ praktycznych, koszt wynajecia
sali szkoleniowej oraz poczestunku.

S. Opis niezbe¢dnej dokumentacji wymaganej od Wykonawcy po zakonczeniu zadania:

1) sprawozdanie z realizacji szkolenia dla kandydatow do pelnienia funkcji rodziny
zastepczej niezawodowej, przedlozone po zakonczonej edycji szkolenia;
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2)
3)
4
)
6)
7

dziennik zajeé programu przedtozony po zakonczonej edycji szkolenia;

imienne listy obecnosci po zakonczeniu edycji szkolenia;

ankiety ewaluacyjne od uczestnikow, ktorzy ukofczyli szkolenie;

opinia o kazdym uczestniku szkolenia;

potwierdzenia odbioru otrzymanych przez uczestnikéw materialéw szkoleniowych;
$wiadectwa potwierdzajace ukonczenie szkolenia.

6. Wymiar czasowy realizacji uslugi:

Szkolenie, wedtug ktérego wykonawca realizowaé bedzie zadanie, obejmowaé musi minimum
60 godzin dydaktycznych, w tym 10 godzin praktyk.

Rozliczenie szkolenia musi nastgpi¢ w nieprzekraczalnym terminie 7 dni od zakonczeniu
szkolenia.

7. Wymagania dotyczgce Wykonawcy

O udzielenie zam6wienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy spelniajg warunki dotyczace
posiadania uprawnien do wykonywania przedmiotu zaméwienia

1) posiadajg zatwierdzony przez Ministra Rodziny program szkolenia — zgodny
z Rozporzadzeniem MPiPS z dnia 9 grudnia 2011 r. w sprawie szkolen dla kandydatéw do
sprawowania pieczy zastgpczej (Dz. U. z 2020 r. poz. 821);

2) posiadajg co najmniej dwuletnie doswiadczenie w zakresie prowadzenia szkolen dla rodzin
zastepczych oraz kandydatow na rodziny zastepcze.

3) osoby wskazane do realizacji przedmiotu zaméwienia posiadaja potwierdzone stosownym
zaswiadczeniem/certyfikatem uprawnienia do prowadzenia szkolen bedacych przedmiotem
niniejszego zapytania ofertowego.

8. Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

Wykonawca zobowigzany jest przedlozy¢ stosowne dokumenty:

1)
2)

3)

1)

Wypelniony ,,Formularz oferty”

kopi¢ dokumentu zatwierdzajacego program szkolenia — zgodny z Rozporzadzeniem
MPiPS z dnia 9 grudnia 2011 r. w sprawie szkolefi dla kandydatéw do sprawowania
pieczy zastepczej (Dz. U. z 2020 r. poz. 821);

kopie dokumentéw poswiadczajacych doswiadczenie zawodowe z zakresu prowadzenia
tego typu szkolen oraz inne dodatkowe dokumenty o posiadanych uprawnieniach,
kwalifikacjach oraz umiejetnos$ciach,

kopie dokumentéw poswiadczajacych kwalifikacje i uprawnienia oséb prowadzacych
szkolenie do prowadzenia szkolenia;

CV osoby wskazanej do realizacji przedmiotu zaméwienia wraz z o$wiadczeniem:
,» Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych w celu realizacji procesu
rekrutacji zgodnie z art. 6 ust.1 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016).
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9. Miejsce i termin skladania ofert

1) Ofert¢ wraz z wymaganymi dokumentami nalezy dostarczyé do Zamawiajgcego,
tj. do Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie ul. Staszica 1A, 67-100 Nowa S6l, pokdj nr 2
lub poczta elektroniczng na adres e-mail pcpr@powiat-nowosolski.pl

2) Termin skladania ofert uplywa dnia 09 wrzesnia 2022 r.

3) Oferty zlozone po terminie nie bg¢dg rozpatrywane.

4) Wykonawca moze przed terminem skladania ofert zmienié lub wycofa¢ oferte.

5) Zamawiajacy dopuszcza forme elektroniczng oferty.

10. Spos6b porozumiewania si¢ z Zamawiajacym
Preferowany kontakt za posrednictwem poczty elektronicznej: pcpr@powiat-nowosolski.pl.
11. Forma platnosci:

Przelew na rachunek Wykonawcy nastagpi w ciagu 14 dni od otrzymania prawidlowo
wystawionej faktury, rachunku przez Zamawiajacego po uprzednim nalezytym wykonaniu
przedmiotu umowy, tj. po prawidlowym przeprowadzeniu szkolenia zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 9 grudnia 2011 roku w sprawie szkolen dla
kandydatow do sprawowania pieczy zastepczej.

12. Dodatkowe informacje:

1) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zwigkszenia lub zmniejszenia liczby uczestnikow
szkolenia w terminie do 3 dni przed rozpoczeciem szkolenia;

2) W celu zapewnienia porownywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do skontaktowania si¢ z wlasciwymi Oferentami w celu uzupelnienia lub
doprecyzowania ofert;

3) Zamawiajacy dokona oceny ofert pod wzgledem formalnym oraz zgodnie z trescig
niniejszego zapytania ofertowego;

4) Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ negocjacji ceny z wybranymi oferentami,
w szczegllnosci jezeli cena najkorzystniejszej oferty bedzie przewyzszaé kwote, ktorg
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia. W powyzszym
przypadku, decydujacym wyznacznikiem bedzie rozmowa z wybranymi Oferentami oraz
rezultat przeprowadzonych negocjacji;

5) Zamawiajacy powiadomi o wyniku postgpowania, zamieszczajgc stosowne ogloszenie na
Biuletynie Informacji Publicznej Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Nowej Soli,
za$ Oferent, ktérego oferta zostanie wybrana zostanie powiadomiony poczta elektroniczna.

DYREKTOR
Powiatowego Centrum

Po?)()"‘[l\odzinic
Aldona PorczyAska-Nalewajko
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Zalacznik nr 1 do Zapytania ofertowego

FORMULARZ OFERTY

Nazwa Wykonawcy:

Adres:

NIP:

REGON:

Telefon/faks:

E-mail:

Dane osoby do kontaktu:

Imig¢ i nazwisko, telefon

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe dotyczace organizacji i przeprowadzenia szkolenia dla
kandydatéw do pelnienia funkcji rodziny zastepczej niezawodowej, oSwiadczam, ze:

cena oferty obejmuje wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamowienia.

zapoznalem si¢ z zapisami zapytania ofertowego i przyjmuje je bez zastrzezen,
przedmiot oferty jest zgodny z przedmiotem zamodwienia,

jestem zwigzany niniejsza oferta przez okres 30 dni, liczac od dnia uptywu wyznaczonego
terminu skladania ofert, podanego w zapytaniu ofertowym.

Oferuje wykonanie zaméwienie za ponizszg ceng:

(075 1711 1511 10 KR

RN (o T A7 PP

(07511 o) 43111 LN

N2 (0174401 (o0 o) ¢ 111 1o

.......

Podpis wraz z pieczecig osoby uprawnione;j
do reprezentowania Wykonawcy (Oferenta)

Strona5z5



