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POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA NR PCPR.IV.0121-3.1.6.5.2024
na realizacje ustugi pn. ,,Bozonarodzeniowe wydarzenie integracyjne”
w ramach projektu pn. ,,Aktywnie w przysztosc”

Nowa Sdl, dnia 22 listopada 2024 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Nowej Soli

oglasza wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia w projekcie pn. ,Aktywnie w przysztos¢”

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Nowej Soli realizujac projekt pn. ,Aktywnie w przysztosc”
wspétfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus,
w ramach: Programu Fundusze Europejskie dla Lubuskiego 2021-2027, Dziatanie 6.9 Aktywna
integracja spoteczno—zawodowa, zaprasza do zlozenia oferty na realizacje ustugi: kompleksowa
organizacja i przeprowadzenie ustugi pn. ,Bozonarodzeniowe wydarzenie integracyjne”.

Niniejsze zapytanie ofertowe jest zamdwieniem, ktdre udzielane jest zgodnie Zasada konkurencyjnosci
okreslong w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027 z dnia 18.11.2022
r. wydane przez Minister Funduszy i Polityki Regionalne;j.

Oznaczenie przedmiotu zaméwienia wedtug Wspélnego Stownika Zaméwien Publicznych — kod CPV:
79952100-3 — Ustugi w zakresie organizacji imprez kulturalnych

55511000-5 — Ustugi bufetowe oraz ustugi kawiarniane dla ograniczonej grupy klientéw
55510000-8 — Ustugi bufetowe

55320000-9 — Ustugi podawania positkow

55520000-1 — Ustugi dostarczania positkow

I. Zamawiajacy:

Nazwa Zamawiajgcego: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Nowej Soli

Adres Zamawiajacego: ul. Staszica 1A, 67-100 Nowa Sél

Kierownik Zamawiajgcego: Dyrektor — Aldona Porczyrnska - Nalewajko

Nr telefonu: +48 68 457 43 30

Nr faksu: +48 68 45743 31

Adres e-mail: pcpr@powiat-nowosolski.pl

Strony www na ktérych bedq umieszczane informacje:

1) Baza konkurencyjnosci: https.//bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
2) Strona BIP: http://yt0530eqc4.bip.gov.pl/
3) Strona internetowa: https://pcprnowasol.pl/
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POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA NR PCPR.IV.0121-3.1.6.5.2024
na realizacje ustugi pn. ,Bozonarodzeniowe wydarzenie integracyjne”
w ramach projektu pn. ,,Aktywnie w przysztos¢”

1l. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest zorganizowanie wydarzenia pn. ,Bozonarodzeniowe wydarzenie
integracyjne” dla Uczestnikéw projektu w ramach projektu pn. ,, Aktywnie w przysztosc”.

Celem wydarzenia jest integracja Uczestnikow i Uczestniczek projektu pn. ,,Aktywnie w przyszio$¢”
w atmosferze Swiat Bozego Narodzenia z jednoczesnym zwrOceniem uwagi na ksztaltowanie
prawidtowych wzorcow i relacji rodzinnych oraz podtrzymywanie tradycji $wigtecznych. Waznym
elementem wydarzenia jest integracja Uczestnikow projektu woko6t dobra wspolnego i motywowanie sig
do dalszej pracy w kierunku poprawy swojego stanu zdrowia i podnoszenia kwalifikacji oraz
kompetencji spoteczno — zawodowych.

Liczba uczestnikéw: Uczestnikami wydarzenia bedg: osoby bezrobotne, osoby z niepetnoprawnoscig
oraz mtodziez (w wieku 16-25 lat) z pieczy zastepczej w okresie usamodzielnienia — uczestnicy projektu
pn. ,,Aktywnie w przysztos¢”:

Razem: 70 osob, w tym:

1) 58 Uczestnikdw projektu, w tym osoby poruszajgce sie przy pomocy wozka
inwalidzkiego/chodzika dla niepetnosprawnych/kul tokciowych, niskoroste (1 osoba), majgce
problemy w poruszaniu sie.

2) ok. 4 oséb z otoczenia uczestnikéw projektu — opiekunowie oséb z niepetnosprawnoscia

3) 8 pracownikow ze strony Zamawiajgcego

Miejsce organizacji wydarzenia: Powiat Nowosolski — duza sala (sale) na terenie Miasta Nowa Sél lub
w promieniu nie wiekszym niz 25 km od Nowej Soli (z zastrzezeniem ze Wykonawca zapewni w cenie
zaoferowanej ustugi transport zorganizowany dla Uczestnikéw projektu w przypadku zorganizowania
wydarzenia poza miastem Nowa Sél), w pomieszczeniu zamknigtym i ogrzewanym, ustrojonym w
$wigtecznej scenerii. Miejsce powinno by bezpieczne, z dostepem do zaplecza sanitarno —
higienicznego (adekwatnego do liczby uczestnikéw wydarzenia - toalety z umywalkami i biezgcg wodg
oraz przyborami toaletowymi — papier toaletowy, mydto, recznik papierowy, srodki do dezynfekcji —
uzupetniane na biezgco podczas catego wydarzenia). Zapewnienie krzeset i stolikow dla co najmniej 70
oséb w ilosci umozliwiajgcej zjedzenie positku. Wykonawca zapewni tez kosze na Smieci oraz uprzatnie
miejsce po wydarzeniu, (wigcznie ze $mieciami). Wykonawca dokona wszelkich zgtoszen i uzyska
wymagane pozwolenia na organizacje wydarzenia, jesli w miejscu jego organizacji jest to wymagane
przepisami prawa lokalnego.

Transport:

W przypadku organizacji wydarzenia poza miastem Nowa S6l Wykonawca jest zobowigzany do
zapewnienia autobusu z Nowej Soli (parking marketu ,Mréwka” ul. Pitsudskiego w Nowej Soli) i
Kozuchowa (dworzec PKS), do miejsca organizacji wydarzenia oraz autobusu powrotnego dla 70 oséb
dorostych. Dowéz uczestnikéw powinien gwarantowaé wszystkim jego uczestnikom udziat w catym
wydarzeniu.
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na realizacje ustugi pn. ,Bozonarodzeniowe wydarzenie integracyjne”
w ramach projektu pn. ,,Aktywnie w przysztosc”
Wymagania obiektu w zakresie barier architektonicznych:

Obiekt winien dostepny architektonicznie dla oséb z niepetnosprawnosciami ruchowym. Wszystkie
pomieszczenia, w ktérych bedzie realizowane wydarzenie (sale warsztatowe, pomieszczenia, w ktdrych
wydawane bedg positki, pomieszczenia sanitarne, toalety itp.), winny by¢ dostosowane do
swobodnego poruszania sie oraz dostepne dla oséb z niepetnosprawnosciami ruchowymi
(Zamawiajacy informuje, ze w grupie uczestnikdw sg osoby poruszajgce si¢ na woézku inwalidzkim,
osoby niskoroste, osoby poruszajgce sie przy pomocy kul tokciowych i chodzikéw). W przypadku
organizacji wydarzenia powyzej parteru budynku, koniecznym wymogiem jest funkcjonowanie windy.
Sale w ktérych organizowane bedzie wydarzenie musza by¢ zlokalizowane w tym samym budynku. W
przypadku wystapienia barier architektonicznych, Wykonawca musi wskaza¢ je w ofercie oraz podac
sposdb ich likwidacji.

W ofercie Wykonawca wskaze miejsce organizacji wydarzenia, z podaniem dokfadnego adresu
(nazwa, ulica, numer budynek, wskazanie numeru pigtra lub parter).

Wyzywienie: w trakcie organizacji wydarzenia Wykonawca zapewni wyzywienie, ktére podane bedzie
w pétmiskach i wazach na stotach, przyozdobionych $wiatecznie. Na stotach dla wszystkich uczestnikow
powinno by¢ nakrycie (duzy talerz stotowy, talerz do zupy, talerzyk deserowy, néz, widelec, tyzka do
zupy, tyzeczka mata, widelczyk do ciasta, filizanka do kawy/herbaty). W miare potrzeby i na biezaco
Wykonawca wymienia brudne naczynia. W ramach wyzywienia Wykonawca zapewnia w ilosci
przynajmniej 1 porcji dla kazdego uczestnika: barszcz wigilijny z uszkami, pierogi z kapustg i grzybami,
pierogi ,ruskie”, paszteciki z pieczarkami, ryba po grecku lub filet z ryby, satatka sledziowa, krokiety z
kapusta i grzybami, kompot wigilijny oraz zimne napoje (0,5 litra wody niegazowanej oraz 0,5 litra
innego napoju/soku na osobe), po 2 kawatki ciasta Swigtecznego na osobg (sernik, makowiec, z
masa/kremem), 3 rodzaje owocéw (winogrono, mandarynki, banan lub kiwi), napoje ciepte (kawa,
herbata — bez ograniczer)). Ponadto Wykonawca zapewni cukier, Smietanke, cytryne, pieczywo bez
ograniczen.

Bufet warsztatowy:

Podczas warsztatow, Wykonawca zapewnia bufet kawowy z ciastem i owocami dla wszystkich
Uczestnikow i Uczestniczek, w skiad ktérego wejdzie: kawa rozpuszczalna, nierozpuszczalna mielona, 2
rodzaje herbaty: czarna, owocowa, 3 rodzaje ciasta lub wypiekéw cukierniczych, smietanka do kawy,
cytryna, cukier, woda gazowana i niegazowana, 2 rodzaje sokéw 100%, serwetki lub recznik papierowy,
kosz na $mieci. Bufet kawowy nalezy zorganizowa¢ w sali warsztatowej lub w miejscu do tego
przystosowanym w odlegtosci do 50 metréw od sali warsztatowej.

Upominki: Wykonawca zapewni kazdemu uczestnikowi wydarzenia upominek w postaci $wigtecznego
stroika/ $wiecznika/ figurki $wiatecznej/,gwiazdy betlejemskiej”/ lub innej pamiatki Swigtecznej.
Upominek powinien réini¢ sie od tego co uczestnicy wykonywaé bedg na warsztatach z ozddb
swigtecznych. Razem 70 upominkéw.

Warsztaty z zakresu ozdob swigtecznych:

Wykonawca zorganizuje na terenie obiektu, w ktdrym bedzie organizowane wydarzenie 2 godzinne
(2 x 60 minut) warsztaty z zakresu wykonywania ozddb $wigtecznych (np. bombki, stroiki, swieczniki
czy dekoracje $wigteczne). Zajecia nalezy poprowadzi¢ w 3 grupach po ok. 20 osob w kazdej grupie.
Kazdg z grup prowadzi szkoleniowiec posiadajacy kwalifikacje i doswiadczenie do pracy z osobami
z niepetnosprawnoscia/ i lub miodziezg. Wykonawca zapewnia wszelkie materialy i pomoce na zajecia.
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Prowadzacy warsztaty: Wykonawca zapewni co najmniej 3 osoby prowadzgce zajecia, posiadajgce
wyksztatcenie co najmniej Srednie oraz umiejgtnosci manualne/plastyczne/techniczne, ponadto osoby
te powinny posiada¢ doswiadczenie w pracy z osobami z niepetnosprawnoscig/i lub miodzieza.
Wykonawca w zatgczniku ,Wykaz oséb” opisze wyksztatcenie, posiadane dos$wiadczenie/umiejetnosci
manualne/plastyczne/techniczne wskazanych oséb.

Ponadto Wykonawca w cenie organizacji wydarzenia zapewni:

Animatora - osobe prowadzaca cate wydarzenie wraz z oprawa muzyczng i odpowiednim
nagtosnieniem (w trakcie wydarzenia w tle powinna by¢ odtwarzana swigteczna muzyka np. koledy,
pastorafki).

Koordynator wydarzenia ze strony Wykonawcy:

Wykonawca zapewnia Koordynatora wydarzenia, ktéry na biezaco bedzie przeciwdziatac
wystepujagcym problemom, posiadajgcego doswiadczenie w petnieniu funkcji koordynatora
szkoleri/warsztatéw/konferencji dla 0s6b z niepetnosprawnoscia. Koordynator uczestnicy w wydarzeniu
od jego rozpoczecia do zakoriczenia, wspotpracuje z Koordynatorem projektu ze strony Zamawiajgcego.
Wykonawca wskaze z imienia i nazwiska koordynatora wydarzenia w ofercie z podaniem jego numeru
telefonu i adresu e-mail oraz zataczy jego CV do oferty.

Dopuszcza sie taczenie funkcji podczas realizacji wydarzenia.

Zaleca sie aby osoby obstugujgce Wydarzenie bylty ubrane w stroje adekwatne do charakteru
Wydarzenia.

Ubezpieczenie:

Wykonawca zapewnienia ubezpieczenie NNW o wartosci co najmniej 20 tys. ztotych podczas
organizacji wydarzenia dla kazdego uczestnika. Ponadto uwzgledni¢ nalezy koszty tzw. ubezpieczenia
grupowego, gdzie Wykonawca otrzyma tylko i wytgcznie Listg z imieniem (imionami) i nazwiskiem
Uczestnika wydarzenia. Razem 70 osdb.

Ramowy przebieg wydarzenia:

9:30 — 9:45 przywitanie uczestnikéow

9.45 — 12.00 — przeprowadzenie warsztatéw w 3 grupach z zakresu wykonywania ozddb Swigtecznych
12.10—12.45 — przerwa obiadowa

12.45 — 15.00 — organizacja wydarzenia Bozonarodzeniowego, w tym:

— koncert pastoratek (muzyka na zywo min. na 2 instrumentach) oraz innych animacji/atrakcji
wskazanych przez Wykonawce

— obiad swiateczny.

Wykonawca moze wskazaé dodatkowe animacje / atrakcje, ktére oferuje realizowa¢ w trakcie
wydarzenia. Beda one dodatkowo punktowane przy ocenie oferty w kryterium ,Atrakcyjnosc”.
Wykonawca dotaczy do oferty wykaz dodatkowych animacji/atrakeji w formie zatacznika.

Dodatkowe atrakcje/animacje

Wykonawca dofaczy do oferty program wydarzenia, uwzgledniajgcy warunki zamowienia ze
wskazaniem planowanych animacji/atrakcji dodatkowych.
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POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA NR PCPRIV.0121-3.1.6.5.2024
na realizacje usfugi pn. ,,Bozonarodzeniowe wydarzenie integracyjne”
w ramach projektu pn. ,,Aktywnie w przysztos¢”

Dodatkowe obowigzki Wykonawcy

1. Wykonawca jest zobowigzany do sporzadzenia raportu z organizacji wydarzenia, a takze
wykonania i dostarczenia Zamawiajagcemu dokumentacji fotograficznej na nosniku
CD/DVD/pendrive, w terminie 14 dni od wykonania ushugi

2. Zamawiajacy zastrzega sobie, ze produkty nieskonsumowane z bufetu oraz obiadu
$wigtecznego pozostajg wiasnosécig Zamawiajgcego. Wykonawca posprzgta zuzyte naczynia,
niedojedzone positki i Smieci. Natomiast niespozyte w wydarzeniu positki i napoje zostang
przekazane przez Wykonawce Zamawiajgcemu, w celu przekazania ich nieobecnym w
wydarzeniu Uczestnikom projektu.

lll. Termin realizacji usfugi: do wyboru dzier: od 17 do 20 grudnia 2024 r., w godzinach od 9.30 do
15.00, zgodnie z programem ramowym wskazanym powyzej. Wykonawca musi wskazac w ofercie date
i miejsce organizacji wydarzenia.

IV. WARUNKI UDZIALU W ZAMOWIENIU:
1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy:

1) posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie w realizacji co najmniej 3 ustug obejmujgcych
organizacje imprez okolicznosciowych dla minimum 30 oséb, w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym
okresie.

W celu potwierdzenia spetnienia tego warunku Wykonawca musi dotgczy¢ do oferty wykaz
zrealizowanych ustug (Zatacznik nr 2) wraz z zatgczeniem np. referencji okreslajgcych, czy te
ustugi zostaty wykonane nalezycie.

Ocena spetnienia przedstawionych powyzej warunkéw zostanie dokonana wg formuty: spetnia —
nie spetnia na podstawie wykazu ustug wraz z referencjami do zapytania. Oferta Zleceniobiorcy,
ktéry nie spetni powyzszego warunku zostanie odrzucona.

2) dysponuja potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia,

W celu potwierdzenia spetnienia tego warunku Wykonawca dotfgcza do oferty Oswiadczenie o
spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu (Zatgcznik nr 3).

3) znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie Zamodwienia.

W celu potwierdzenia spetnienia tego warunku Wykonawca dofgcza do oferty Oswiadczenie o
spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu (Zatacznik nr 3).

4) posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
naktadaja obowigzek ich posiadania, tj. posiada aktualne zezwolenie Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej stwierdzajgce spetnienie wymagan higieniczno-zdrowotnych do zywienia
zbiorowego/mozliwosci prowadzenia cateringu.

W celu potwierdzenia spetnienia tego warunku Wykonawca dotacza do oferty Oswiadczenie o
spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu (Zatgcznik nr 3).

2. Zamawiajgcy nie moze udzieli¢ zamoéwienia Wykonawcom powigzanym z Zamawiajacym

osobowo lub kapitatowo. Poprzez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sig wzajemne
powiazania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w
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imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzanych
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajacych
w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spéice jako wspélnik spoétki cywilnej lub spétki osobowej, posiadaniu co
najmniej 10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z przepisow prawa), petnieniu
funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

b) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z
tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspélnym pozyciu z
wykonawca, jego zastepca prawnym lub cztonkami organéw zarzadzajgcych lub organéw
nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia,

c) pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwoéé co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie
zamowienia.

Potwierdzeniem spetniania ww. warunku udziatu w postepowaniu jest zfozenie oswiadczenia o braku
podstaw do wykluczenia (zatgcznik nr 4).

3. Wykonaweca nie moze podlegaé wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 Ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczefstwa narodowego, (tj. Dz.U. 2024 r. poz. 507).

Potwierdzeniem spetniania ww. warunku udziatu w postepowaniu jest zfozenie oswiadczenia o braku
podstaw do wykluczenia (zatgcznik nr 4).

4. Niespetnienie jednego z wyzej wymienionych warunkéw opisanych w pkt. 2 i 3 skutkowac bedzie
wykluczeniem Wykonawcy z postepowania.

5. Odrzuceniu podlega oferta Wykonawcy, gdy:

1) Zostata ztozona w spos6b inny niz za posrednictwem BK2021 (Bazy Konkurencyjnosci)

2) Wpykonawca nie spetnia warunkéw udziatu w postgpowaniu.

3) Oferty niepodpisane badZ podpisane przez nieuprawnione osoby,

4) Zawiera omytki rachunkowe w obliczeniu ceny, kt6rych nie mozna poprawi¢ na zasadzie oczywistych
omytek rachunkowych badz btedéw rachunkowych.

5) Zostata ztozona po wyznaczonym terminie lub/i w niewtasciwym miejscu.

6) Zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu.

7) Zaoferowana cena przewyisza kwote, ktéra Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje
zamowienia.

8) Wykonawca nie udokumentuje (mimo wezwania do uzupetnienia) we wskazany w ogfoszeniu sposob i
formie kwalifikacji i doswiadczenia oséb realizujgcych ustuge.

9) Zawiera razgco niska cene (zgodnie z okreslonymi w zapytaniu wytycznymi).

6. Zamawiajacy przewiduje uzupetnienie, wyjasnienie tresci dokumentow sktadanych przez
Wykonawcoéw, z tym ze uzupetnienie nie moze dotyczy¢ danych ocenianych w ramach kryterium oceny
ofert.

7. W zwiazku z wykluczeniem Wykonawcy lub odrzuceniem oferty, Wykonawcy nie przystuguja srodki
ochrony prawnej.
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V. KRYTERIA OCENY OFERTY:
1. Ocena ofert zostanie dokonana przez Zamawiajgcego w oparciu o nastepujgce kryteria:

C: cena brutto
A: atrakcyjnosé
AS: aspekt spotfeczny

Oferta, ktoéra uzyska najwieksza liczbe punktdw, stanowigca sume punktow (S) przyznanych w
poszczegdlnych kryteriach (wskazanych powyzej) zostanie uznana za najkorzystniejsza. Punkty
bedg liczone wedtug nastepujacego wzoru: S = C + A + AS. tgczna maksymalna liczba punktow
mozliwa do zdobycia — 100 punktow.

2. Kryteria punktujace:

a) Zasady oceny wg kryterium ,,CENA” ,,C”
Znaczenie kryterium (waga) —50 %
Oferta z najnizsza ceng otrzyma 50 punktdw, inne proporcjonalnie mniej wedtug wzoru:

najnizsza cena brutto
Ocena punktowa (C) = x 50 = ilos¢ punktow
cena brutto badanej oferty

Ofertom pozostatych Wykonawcdéw, spetniajgcym wymagania kryterium, przypisana zostanie
odpowiednio mniejsza liczba punktéw. Wyliczenie punktéw zostanie dokonane z dokfadnoscig do
dwdch miejsc po przecinku.

b) Zasady oceny wg kryterium ,Atrakcyjnos$é” (dodatkowe atrakcje/animacje): 30% (max. 30 pkt):

Wykonawca dotaczy do oferty program wydarzenia, uwzgledniajgcy warunki zamowienia wraz ze
wskazaniem planowanych animacji/atrakcji dodatkowych.

Wykonawca dotgczy do oferty wykaz dodatkowych animacii/atrakciji w formie zatgcznika.

Wykonawca moze wskazaé¢ dodatkowe animacje / atrakcje, ktére oferuje realizowac w trakcie
wydarzenia. Bedg one dodatkowo punktowane przy ocenie oferty w kryterium ,Atrakcyjnosc” wg
zasad:

- jedna dodatkowe animacja / atrakcja: 10 pkt

- dwie dodatkowe animacje / atrakcje: 20 pkt

- trzy dodatkowe animacje / atrakcje: 30 pkt

c) aspekt spoteczny - 20% (max. 20 pkt)

- posiadanie przez wykonawce cech przedsiebiorstwa spotecznego (posiadanie statusu m.in. spétdzielni
socjalnej, Zaktadu Aktywizacji Zawodowej, spétki pozytku publicznego, non-profit lub tych nalezacych
do organizacji pozarzadowych, spétdzielni pracy, organizacji pozarzadowej prowadzacej dziatalnos¢
gospodarczg) (20 pkt);
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- /lub deklaracja realizacji ustugi cateringowej foprawy wydarzenia (animacji) przez podmiot
posiadajacy cechy przedsigbiorstwa spotecznego (posiadanie statusu m.in. spétdzielni socjalnej,
Zaktadu Aktywizacji Zawodowej, spotki pozytku publicznego, non-profit lub tych nalezgcych do
organizacji pozarzadowych, spétdzielni pracy, organizacji pozarzadowej prowadzacej dziatalnosé
gospodarcza) (20 pkt);
- /lub wspdlne ubieganie sie o udzielenie zamdwienia z podmiotem posiadajgcym cechy
przedsiebiorstwa spotecznego (posiadanie statusu m.in. spétdzielni socjalnej, Zaktadu Aktywizacji
Zawodowej, spotki pozytku publicznego, non-profit lub tych nalezacych do organizacji pozarzadowych,
spotdzielni pracy, organizacji pozarzadowej prowadzacej dziatalnos¢ gospodarcza) (20 pkt);

W przypadku potwierdzenia spetnienia kryterium spotecznego Zamawiajacy moze poprosi¢ o
dodatkowe dokumenty potwierdzajace o$wiadczenia zawarte w formularzu ofertowym.

3. W toku weryfikacji i oceny ofert Zamawiajgcy moze prosi¢ Oferentdw o wyjasnienia dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

4. Zaoferowana cena jest ceng ryczattowg i musi zawiera¢ wszelkie koszty Wykonawcy zwigzane z
prawidtows i wiasciwa realizacjg przedmiotu zamoéwienia, przy zastosowaniu obowigzujacych norm, z
uwzglednieniem ewentualnego ryzyka wynikajgcego z okolicznosci, ktérych nie mozna byfo
przewidzie¢ w chwili sktadania oferty.

5. Zamawiajacy ma prawo dokonywaé poprawek oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych.

VI. TRYB | TERMIN SKEADANIA OFERT:
1. Wykonawca skiada Oferte na ktorg skiada sie:

1) Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy (w ofercie oprocz ceny Wykonawca zobowigzany jest
takze podad date i miejsce realizacji Wydarzenia),

2) Zatacznik nr 2 - Wykaz ustug wraz z referencjami poswiadczajgcymi nalezyte wykonanie
ustugi cateringowe] przez Wykonawce na rzecz innego Zamawiajgcego,

3) Zafacznik nr 3 — O$wiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu,

4) Zatgcznik nr 4 — O$wiadczenie o braku podstaw do wykluczeniu z postgpowania,

5) Zatacznik nr 5 — Wykaz oséb wraz z opisem posiadanych kwalifikacji zawodowych oraz
doswiadczenia,

6) Zatacznik nr 6 — Oswiadczenie o spetnieniu obowigzku informacyjnego,

7) Program wydarzenia, uwzgledniajgcy warunki zamowienia,

8) wykaz oferowanych dodatkowych animacji/atrakcji (jezeli Wykonawca chce otrzymac punkty
w kryterium ,ATRAKCYJNOSC”),

9) Petnomocnictwo — jezeli dotyczy.

2. Oferte nalezy przesta¢ za pomoca Bazy konkurencyjnosci BK2021 dostepnej pod adresem:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/, w terminie do dnia 02 grudnia 2024 r.
do godz. 24:00.

3. Oferty skfadane za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci powinny posiada¢ forme pliku PDF
podpisanego odrecznie i nastepnie zeskanowanego lub podpisanego kwalifikowanym podpisem
elektronicznym. Oferta sktadana przez Baze Konkurencyjnosci, niepodpisana podpisem
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kwalifikowanym powinna zosta¢ podpisana przez osoby upowaznione, a nastgpnie zeskanowana i w
takiej formie umieszczona w systemie. W takim wypadku Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
7adania przestania oryginatu oferty. Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert
zmieni¢ lub wycofaé oferte. W tym celu nalezy postgpic zgodnie z instrukcja opublikowang na stronie:
https://bazakonkurencyijnosci.funduszeeuropeijskie.gov.pl/pomoc. Za date ztozenia oferty uwaza sig
date widoczng w systemie Baza Konkurencyjnosci.

3. Zamawiajacy zastrzega, ze Wykonawcy moga zadawac pytania najpdzniej do dnia 25 listopada 2024
roku. Zamawiajacy udzieli odpowiedzi na zadane w terminie pytania do dnia 27 listopada 2024 roku.
Zadawanie pytan mozliwe jest wytgcznie za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci. Zamawiajacy
zastrzega, ze na pytania zadane po 27 listopada 2024 roku moze nie udzieli¢ odpowiedzi.

4. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe uprawniong do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie
z forma reprezentacji okreslong w krajowym rejestrze sgdowym, innym dokumencie lub rejestrze
wtasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez pefnomocnika umocowanego przez
osobe uprawniong, przy czym petnomocnictwo musi by¢ zatgczone do oferty. W sytuacji, gdy
Wykonawcg jest spotka cywilna nalezy dotgczyé umowe spétki cywilnej regulujacej sposob
reprezentacji spotki na zewnatrz.

5. Dokumenty stanowigce zataczniki, wchodzace w skfad oferty, powinny by¢ wypetnione
elektronicznie (w edytorze tekstu), wydrukowane i recznie podpisane, a nastgpnie zeskanowane i
przedstawione w formie pliku PDF (formularz oferty i zatgczniki razem - preferowane) lub plikow PDF
(formularz oferty i oddzielnie zatgczniki do oferty). Skany musza by¢ czytelne. Za podpisanie uznaje sig
wtasnoreczny podpis z pieczatka imienng lub czytelnie imie i nazwisko osoby upowaznionej do
reprezentowania lub podpis elektroniczny .

6. W przypadku rozbieznoéci pomiedzy ceng wpisang w formularzu Bazy Konkurencyjnosci,
a w formularzu oferty Zamawiajgcy uzna za prawidtowa cene w formularzu oferty.

7. Podana w ofercie cena ofertowa musi uwzglednia¢ wszystkie zobowigzania wynikajgce
z ogloszenia. Cena podana w ofercie winna obejmowa¢ wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca
zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamoéwienia z tytutu naleznej oraz zgodnej z obowigzujgcymi
przepisami realizacji przedmiotu zamoéwienia i musi zawiera¢ wszelkie sktadniki zwigzane z
wykonaniem zamoéwienia.

8. W cenie ofertowej nalezy uwzgledni¢ wszelkie koszty niezbedne do prawidiowej i petnej realizacji
zamoéwienia, w szczegolnosci: koszt wynajecia i dekoracji sali, koszt ewentualnego dowozu uczestnikéw
do miejsca realizacji wydarzenia, koszt cateringu, bufetu kawowego, materiatéw na warsztaty,
upominkdw, realizacji animaciji i atrakcji, nagtosnienia, ubezpieczenia uczestnikow od NNW, a takze
wszelkich optat o charakterze publicznym, w szczegdlnosci: koszty sktadek na ubezpieczenia spoteczne
i fundusz pracy do ktérych odprowadzania zobowigzany jest zamawiajgcy (Pracodawca).

9. Cena oferty winna uwzgledniaé¢ stawke podatku VAT obowigzujgcg na termin sktadania ofert.
Wykonawca obowigzany bedzie do wystawienia faktury za realizacje przedmiotu zamowienia, ze
stawka podatku VAT obowigzujgcg na dzien zfozenia faktury — jesli dotyczy.

10. Wykonawca jest zwigzany oferta przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert, przy
czym pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien, w ktérym uptywa termin sktadania ofert.
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VIil. WARUNKI ZMIANY UMOWY

1. Dopuszcza sie zmiane istotnych warunkéw umowy w przypadku:

a) zmiany przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa w zakresie majgcym wptyw na realizacje
umowy.

b) zmiany terminu realizacji Wydarzenia, jezeli w przyczyny zdarzed losowych oraz innych
szczegdinych okolicznoséci bezposrednio wptywajacych na prawidiowa realizacje zaméwienia,
ktérych nie mozina bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, nie bedzie mozliwosci
przeprowadzenia Wydarzenia w zatozonym terminie;

¢) innych istotnych warunkéw postanowiert umowy, gdy ich dotrzymanie przez Wykonawcg nie jest mozliwe
ze wzgledu na okolicznosci, na ktére strony nie majg wptywu,

d) wystapienia zdarzen sity wyzszej, przez ktére nalezy rozumie¢ zdarzenia nagte, wywotane przyczyna
zewnetrzng, pozostajgce poza kontrolg obu stron umowy,

e) wystapienia zdarzen niezaleznych od Zamawiajacego, ktorych nie dafo si¢ przewidzie¢ na dzier zawarcia
umowy, a ktérych wystgpienie powoduje konieczno$¢ zmiany umowy.

2. Zmiana umowy moze zostaé zainicjowana zaréwno na wniosek Zamawiajacego, jak i na wniosek Wykonawcy,
po przeprowadzeniu przez Strony negocjacji i ustalen.

3. Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

4. Zmiana umowy moze nastgpi¢ rowniez w innych przypadkach okreslonych w ,Wytycznych
dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021 —2027”.

IX. INNE ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA:

1. Wykonawcy moga wspdlnie ubiegaé sie o udzielenie zamoéwienia. W takim przypadku Wykonawcy
ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy.

2. W przypadku Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sig o udzielenie zaméwienia, warunki okreslone
w Zapytaniu musi spetniaé co najmniej jeden Wykonawca samodzielnie lub wszyscy Wykonawcy
facznie.

3. Zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 § 1k.c. Zapytanie nie jest
postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego w rozumieniu przepisow Prawa zamowien
publicznych oraz nie ksztattuje zobowigzania Zamawiajacego do przyjecia ktorejkolwiek z ofert.

4. Wykonawcy uczestnicza w postepowaniu ofertowym na wtasne ryzyko i koszt, nie przystuguja im
7adne roszczenia z tytutu odstgpienia przez Zamawiajgcego od postepowania ofertowego w sytuacji
gdyby Zamawiajacy uniewaznit niniejsze postgpowanie.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania, na kazdym etapie,
bez podawania przyczyny.

6. Ocena zgodnosci ofert z wymaganiami Zamawiajgcego przeprowadzona zostanie na podstawie
analizy dokumentéw i materiatéw, jakie Wykonawca zawart w swej ofercie. Ocenie podlega¢ bedzie
zarowno formalna, jak i merytoryczna zgodnos¢ z wymaganiami zamowienia.

7. Zamawiajacy ma prawo zmiany tresci zapytania ofertowego przed uptynieciem terminu sktadania
ofert. W tej sytuacji Zamawiajacy zastrzega, iz termin sktadania ofert zostanie przedtuzony o czas
niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres
wprowadzonych zmian.
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8. Rozliczenie nastapi za faktycznie zrealizowang ustuge, tj. na podstawie zawartej umowy oraz po
doreczeniu prawidiowo wystawionej, po wykonaniu usfugi, rachunku/faktury oraz dokumentow
rozliczeniowych. Termin ptatnosci za realizacje przedmiotu zamdéwienia: 14 dni od daty przekazania
rachunku/faktury Zamawiajacemu.

9. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ negocjowania z Wykonawea, ktéry spetnia warunki udziatu
w postepowaniu i ztozy najkorzystniejsza oferte (negocjacje mogg dotyczy¢ kryterium ,cena”).

X. RAZACO NISKA CENA

Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydaja sie razgco niskie w stosunku do przedmiotu zamdwienia,
tj. réznia sie o wiecej niz 30% od $redniej arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert niepodlegajacych
odrzuceniu, lub budzg watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu
zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikajgcymi z
odrebnych przepiséw, zamawiajgcy zada od Wykonawcy zfozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien,
w tym ztozenia dowodéw w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiajacy ocenia te wyjasnienia w
konsultacji z Wykonawcg i moze odrzuci¢ te oferte wytacznie w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia
wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.

Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy.
Zamawiajgcy odrzuca oferte Wykonawcy, ktéry nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg ceng w stosunku
do przedmiotu zamodwienia

XI. KONTAKT:

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, w tym ogtoszenie zapytania ofertowego,
sktadanie ofert, wymiana informacji miedzy zamawiajacym a wykonawcg (pytania i odpowiedzi) oraz
przekazywanie dokumentéw i oswiadczeri odbywa sie pisemnie za pomocg Bazy konkurencyjnosci
BK2021 (https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/).

XIl. INFORMACJA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBIOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.2016) dalej RODO Zamawiajgcy informuje, ze:

1) Administratorem Pana(-i) danych osobowych jest Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w
Nowej Soli (67-100) przy ulicy Staszica 1A, z ktérym mozna kontaktowac sie mailowo za
posrednictwem adresu: pcpr@powiat-nowosolski.pl

2) Inspektorem Ochrony Danych jest Damian Marczynski, z ktérym mozna kontaktowac sig
mailowo za posrednictwem adresu: inspektor@4consult.com.pl we wszelkich sprawach z
zakresu realizacji obowigzku ochrony danych osobowych.

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu realizacji ustawowych zadan urzedu -
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia
27 kwietnia 2016 r. w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego,
o ktérym mowa w ogtoszeniu,
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4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg wytgcznie podmioty uprawnione do uzyskania
danych osobowych na podstawie przepiséw prawa, ktorym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania,

5) Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda w czasie okreslonym przepisami prawa przez
okres 5 lat od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zamdéwienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 5 lat, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy oraz na
czas kontroli i archiwizacji,

6) obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym, zwigzanych z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego; konsekwencje niepodania niektorych danych wynikajg z ustawy PZP,

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedy podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO,

8) Pan/Pani wypetnia obowigzki przewidziane w art. 13 lub 14 RODO wobec osob fizycznych, od
ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskat/a w celu ubiegania sig o udzielenie
zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

9) Posiada Pani/Pan:

- na podstawie art.15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

- na podstawie art.16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

- na podstawie art.18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

- ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony
Danych, gdy uzna Pani/Pan, ze przechowywanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO.

10) nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwiazku z art. 17 ust.3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérych mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

WYKAZ ZAtACZNIKOW DO NINIEJSZEGO ZAPYTANIA OFERTOWEGO:

Formularz ofertowy — zatgcznik nr 1

Wykaz wykonanych ustug - zatgcznik nr 2

Oéwiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu - zatgcznik nr 3
Ofwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia — zatgcznik nr 4

Wykaz 0séb — zafgcznik nr 5

U U

Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw informacyjnych — zatgcznik nr 6
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