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POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA NR PCPR.IV.0121-3.1.11.3.2021
Warsztaty pn. ,E-obywatel” w zakresie przeciwdziatania wykluczeniu cyfrowemu 0s6b z niepelnosprawnoécia
w ramach projektu ,Aktywna Integracja w Powiecie Nowosolskim- edycja II”

Nowa Sél, dnia 17 wrzes$nia 2021 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
Prowadzone zgodne z zasadg konkurencyjnosci
bez stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwier publicznych

na realizacje ustugi: Warsztaty pn. ,,E-obywatel” w zakresie przeciwdziatania wykluczeniu cyfrowemu
0sdb z niepetnosprawnoscia

W zwigzku z realizacja projektu pn. ,Aktywna Integracja w Powiecie Nowosolskim — edycja II”,
wspotfinansowanego przez Unie Europejska z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Lubuskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego - Lubuskie 2020, Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Nowej Soli,
zwraca si¢ z zaproszeniem do ztozenia oferty na przeprowadzenie warsztatéw pn. ,E-obywatel” w zakresie
przeciwdziatania wykluczeniu cyfrowemu oséb z niepetnosprawnoscia.

Postgpowanie prowadzone jest zgodnie z Zasada konkurencyjnosci okreslong w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

Oznaczenie przedmiotu zaméwienia wedtug Wspélnego Stownika Zaméwien Publicznych — kod CPV:
80500000-9 — ustugi szkoleniowe

80533100-0 — ustugi szkolenia komputerowego

Zamawiajacy:

Nazwa: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Nowej Soli;
Adres: ul. Staszica 1A, 67-100 Nowa S6l;
Telefon: 68 457 43 30,

e-mail: pcpr@powiat-nowosolski.pl

Strony www na ktorych beda umieszczane informacje:
1) Baza konkurencyjnosci: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
2) Strona BIP: http://yt0530eqc4.bip.gov.pl/
3) Strona internetowa: www.pcprnowasol.pl
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POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA NR PCPR.IV.0121-3.1.11.3.2021
Warsztaty pn. ,E-obywatel” w zakresie przeciwdzialania wykluczeniu cyfrowemu os6b z niepelnosprawnoséciag
w ramach projektu ,Aktywna Integracja w Powiecie Nowosolskim- edycja II”

1. Przedmiot zamoéwienia

Przedmiotem zaméwienia jest przeprowadzenie Warsztatéw pn. ,E-obywatel” w zakresie przeciwdziatania
wykluczeniu cyfrowemu uczestnikéw projektu pn. ,Aktywna Integracja w Powiecie Nowosolskim — edycja I1”.

W ramach przedmiotu zaméwienia nalezy przeprowadzi¢ 6 warsztatow po 4 godziny szkoleniowe dla 43 oséb
W podziale na 4 grupy (do 11 oséb w grupie). tacznie 96 godzin szkoleniowych, po 24 godziny szkoleniowe dla
kazdej z 4 grup (1 godz. szkoleniowa = 45 minut). Uczestnikami warsztatéw bedg osoby z niepetnosprawnosciami.

Cel warsztatow:

Celem warsztatow jest przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu uczestnikéw projektu poprzez nabycie
umiejetnosci swobodnej pracy na komputerze z systemem Windows 10, poruszania sie w sieci oraz korzystania
z poczty e-mail, portali spotecznoéciowych, komunikatoréw, a takze poznanie portali administracji publicznej m.in.
takich jak: ePUAP, PUE ZUS, PRACA GOV, ktdre w dobie epidemii COVID-19 w Polsce s3 szczegélnie niezbedne do
zatatwienia spraw urzedowych czy poszukiwania pracy. Dzieki warsztatom, uczestnicy powinni nabyé nowe
umiejgtnosci w zakresie obstugi komputera i poznac narzedzia oraz aplikacje internetowe wykorzystywane w zyciu
codziennym, przetamac bariere w e-komunikowaniu sie, co pozwoli na aktywne komunikowanie sie z bliskimi
i znajomymi szczegblnie w czasie ograniczenia kontaktéw bezposrednich spowodowanych epidemig. Ponadto
poprzez poznanie mozliwosci jakie stwarza Internet Uczestnicy powinni nauczy¢ sie dokonywaé ptatnosci
rachunkéw i robienia zakupéw on-line, a takze zdobywa¢ wiedze oraz rozwija¢ swoje zainteresowania.

Tematy warsztatow:

Warsztat | Komputer i proste programy
e Uruchamianie i wtasciwe wytgczanie komputera
e Znajomosc¢ elementéw pulpitu systemu operacyjnego Windows 10
* Podstawowe operacje na plikach i folderach: kopiowanie, przenoszenie, usuwanie itp.
* Odzyskiwanie danych, instalowanie i odinstalowywanie podstawowych programéw uzytkowych

Warsztat Il Obstuga podstawowych programéw komputerowych
e Praca z dokumentem, zapis, odczyt, zapis w innych formatach np. pdf
e Woykorzystanie podstawowych programéw do tworzenia, zapisywania i drukowania dokumentéw

Warsztat Ill Podstawy Internetu i przegladarki internetowe
e Obstuga komunikatoréw
e Bezpieczeristwo w Internecie
e Przegladanie stron
e Korzystanie z Formularzy
e Wyszukiwanie informacji

Warsztat IV Podstawy poczty elektronicznej (e-mail)
e Obstuga elektronicznej skrzynki pocztowej
e Tworzenie wiadomosci, zatgczniki
e Woysyfanie, odbieranie i przesytanie wiadomosci
e Ksigzka adresowa
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Warsztaty pn. ,E-obywatel” w zakresie przeciwdziatania wykluczeniu cyfrowemu oséb z niepelnosprawnoscig
w ramach projektu ,Aktywna Integracja w Powiecie Nowosolskim- edycja II”
Warsztat V Najpopularniejsze programy i narzedzia wykorzystywane w zyciu co dziennym
e Bezpieczne zakupy w sieci (sklepy internetowe, metody ptatnosci, dostawy)
e Portale spotecznosciowe
e Platformy administracji publicznej, w szczegdlnosci:
- ePUAP, ' :
- PUE ZUS,
- PRACA GOV
- SOW - System Obstugi Wsparcia finansowanego ze srodkéw PFRON
- IPK —internetowe konto pacjenta
- E-dziennik
- PODATKI GOV
Warsztat VI Zaktadanie kont uzytkownika
e Kazdemu uczestnikowi zaje¢ prowadzacy pomoze zatozy¢ wedtug ich potrzeb konta, np. ePUAP,
PUE ZUS, SOW PFRON itp.,
e Ponadto dla zainteresowanych Uczestnikéw konta na portalach spotecznos$ciowych, np. Facebook,
Istagram itp.

Forma prowadzenia warsztatéw:

Warsztaty z uwagi na specyfike grupy powinny byé przeprowadzone w formie dostosowanej do oséb
z niepetnosprawnosciami, w tym dla oséb majacych problemy ze wzrokiem. Nalezy prowadzi¢ je w formie
aktywnych zajec z uczestnikami, w taki sposob, aby osiggna¢ zaktadany cel warsztatéw. Z przeprowadzonych zaje¢
Wykonawca sporzadzi raport uwzgledniajacy przekazane tresci oraz ocene osiggnietego celu, okre$lonego
w przedmiocie zaméwienia. W zwigzku z ogfoszeniem stanu epidemii COVID-19 Wykonawca w trakcie realizacji
ustugi zobowigzany jest do przestrzegania wszelkich obowigzujacych zasad sanitarnych i bezpieczeristwa
zwigzanych z sytuacja epidemiczng w Polsce wywotang SARS — COV — 2 wg rozporzadzer Ministerstwa Zdrowia i
wytycznych Giéwnego Inspektora Sanitarnego. Ponadto, jesli sytuacja epidemiologiczna i wprowadzone
obostrzenia nie pozwolg na realizacje warsztatbw w formie stacjonarnej, Wykonawca zobowigzany bedzie
kontynuowac warsztaty w mniejszych grupach lub w formie zdalnej. Niemniej jednak, pierwsze zajecia, jesli bedzie
to mozliwe zgodnie z obowigzujgcymi aktualnie przepisami prawa, muszg odby¢ sie stacjonarnie (nawet gdyby
miaty odby¢ sie pojedynczo z kazdym uczestnikiem warsztatéw, gdzie Wykonawca nauczy uczestnikéw jak fgczyé
sie przez komputer/ urzadzenia mobilne jak smartfon/ tablet. Wykonawca wybiera sposéb, w jaki bedzie taczyt sie
zdalnie, aby skutecznie prowadzi¢ zajecia z Uczestnikiem/Uczestniczka projektu. W przypadku braku potaczenia
internetowego (brak sygnatu sieci, z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy) nalezy uczestnikowi dostarczyé
materiaty do odtworzenia zdalnego oraz ¢wiczenia do weryfikacji przestanego materiatu, tak aby kazdy uczestnik
miat mozliwo$¢ opanowania w takim samym stopniu przekazanego materiatu, co powinno by¢ potwierdzone
w sprawozdaniu rozliczajgcym realizacje zadania. Nalezy pamiegtaé, ze realizacje zaje¢ w formie zdalnej nalezy
réwniez udokumentowac w sposéb niebudzacy zastrzezen. W formie stacjonarnej poprzez potwierdzenie udziatu
w zajeciach na liscie obecnosci, natomiast w formie zdalnej np. poprzez potwierdzenie e-mail udziatu Uczestnika
warsztatow w zajeciach albo inny sposéb (wydruk z platformy potwierdzajgcy wziecie udziatu w zajeciach zdalnych,
korespondencja e-mail z uczestnikiem itp.).

Terminy zajeé: zajecia nalezy przeprowadzi¢ w okresie do 30 listopada 2021 r. od poniedziatku do soboty
w godzinach 9.00 - 20.00.
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Miejsce szkolenia, sale i sprzet komputerowy: zajecia nalezy przeprowadzi¢ na terenie miasta Nowa Sél
(67-100 Nowa S6l), w sali przystosowanej do prowadzenia zaje¢ komputerowych, w kt6rej znajduje sie co najmniej
11 stanowisk komputerowych (komputery stacjonarne lub laptopy z zainstalowanym system Windows 10 oraz
edytorem tekstu), a takze drukarka, projektor z ekranem do wyswietlania materiatéw szkoleniowych oraz tablica
Flipchart z mazakami. Sala musi by¢ ogrzana do temperatury pokojowej. Uczestnicy majg swobodny dostep do
toalety z biezgcg wodg. Toaleta znajduje sie w tym samym budynku co sala, w ktérej bedg prowadzone zajecia
komputerowe. Budynek w ktérym, bedzie znajdowac sie sala do prowadzenia w/w zaje¢ musi by¢ pozbawiony
barier funkcjonalnych i architektonicznych, umozliwiajagc dostep do sali osobom posiadajgcym trudnosci
w poruszaniu sig. Obiekt winien by¢ do stosowany do swobodnego poruszania sie przez osoby
z niepetnosprawnosciami. Zamawiajacy informuje, ze w grupie uczestnikéw s3 osoby majace trudnosci
W poruszaniu sig, w tym 3 osoby poruszajace si¢ na wézku inwalidzkim. W przypadku wystgpienia w/w barier
dla 0s6b z niepetnosprawnoscig, Wykonawca wskaze je i opisze sposéb ich likwidacji. W zwigzku z ogloszeniem
stanu epidemii COVID-19 Wykonawca zobowigzany jest do zachowania w trakcie prowadzenia zaje¢ wszystkich
zalecanych obostrzeri i warunkéw rezimu sanitarnego zwigzanych z sytuacjg epidemiczna. W przypadku gdy
sytuacja epidemiologiczna nie pozwoli na realizacje zaje¢ w formie stacjonarnej, Wykonawca bedzie zobowigzany
kontynuowac zajecia w formie zdalnej. O zamiarze kontynuacji zaje¢ w formie zdalnej, Wykonawca powiadomi
Zamawiajgcego i przekaze, w jaki sposob i w jakiej formie zamierza przeprowadzi¢ zajecia. Wykonawca musi
uzyskac na pismie zgode Zamawiajgcego na kontynuacje zaje¢ w formie zdalnej, przedstawionej przez Wykonawce.

Prowadzacy warsztaty:

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ do przeprowadzenia warsztatéw co najmniej 1 trenera/szkoleniowca
podczas szkolenia/warsztatéw. Wszyscy szkoleniowcy prowadzacy warsztaty musza posiadaé wyksztafcenie wyzsze
informatyczne lub kierunkowo podobne uzupetnione kursami specjalistycznymi. Dodatkowym atutem bedzie
doswiadczenie w zakresie prowadzenia zaje¢ z osobami z niepetnosprawnoécia. Na potwierdzenie spetnienia
warunku wyksztatcenia, Wykonawca ma obowigzek ztozy¢ CV treneréw/szkoleniowcéw oraz kopie potwierdzong
za zgodno$¢ z oryginatem dyplomu ukoriczenia studiéw informatycznych. W CV nalezy wykazaé do$wiadczenie w
prowadzeniu warsztatéw/zaje¢/szkoleri z osobami z niepetnosprawnoscia, jesli trener takie posiada (nie jest to
warunek konieczny udziatu w postepowaniu).

Bufet szkoleniowy:

Podczas kazdego z warsztatéw, Wykonawca zapewnia bufet szkoleniowy dla kazdego Uczestnika, w skiad ktérego
wejdzie: kawa rozpuszczalna, nierozpuszczalna mielona, herbata, 2 rodzaje ciastek lub wypiekéw cukierniczych,
$mietanka do kawy, cytryna, cukier, woda gazowana i niegazowana, serwetki lub recznik papierowy, kosz
na $mieci, naczynia jednorazowe. Bufet kawowy nalezy zorganizowa¢ w pomieszczeniu i w sposéb dostosowany
do wprowadzonych zalecen i obostrzen Gtéwnego Inspektora Sanitarnego, w zwigzku z trwajaca w kraju epidemia
COVID-19. W sytuacji, gdy z uwagi na stan epidemiologiczny realizacja bufetu bedzie mozliwa tylko
W ograniczonym stopniu, a takze w przypadku prowadzenia zaje¢ w formie zdalnej zajecia stacjonarne beda
mozliwe tylko w ograniczonym stopniu, zapewnienie bufetu kawowego odbedzie sie z zachowaniem rezimu
sanitarnego i zalecanych obostrzen. A w przypadku braku mozliwosci przeprowadzenia zaje¢ w formie
stacjonarnej, $rodki przeznaczone na organizacje bufetu zostang wykorzystane na zabezpieczenie przeciw
epidemiologiczne, ktére nie mozna byto przewidzie¢ w momencie okreslania ogélnych warunkéw zamdéwienia,
jako dodatkowy dojazd do kazdego Uczestnika / Uczestniczki warsztatéw, nagranie materiatu do samodzielnego
odtworzenia i opracowanie testéw sprawdzajgcych wraz z ich weryfikacjg itp.
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Ubezpieczenie:

Wykonawca na zajecia stacjonarne zapewnia ubezpieczenie NNW o wartosci co najmniej 10 tys. zlotych
dla 1 uczestnika na okres trwania zaje¢ (uwzgledni¢ nalezy koszty tzw. Ubezpieczenia grupowego poniewaz
Wykonawca otrzyma tylko liste uczestnikow z imieniem i nazwiskiem Uczestnika). Dodatkowe dane
od Uczestnikéw i Uczestniczek warsztatow, do ubezpieczenia, w miare potrzeb, Wykonawca zbiera, zgodnie
z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa krajowego i wspélnotowégo.

Certyfikat:

Wykonawca wystawi kazdemu Uczestnikowi projektu certyfikat/zaswiadczenie potwierdzajacy udziat w zajeciach,
na ktorym wskazany bedzie okres zaje¢, miejscowo$é, jednostka prowadzaca zajecia, imie i nazwisko
prowadzacego zajecia z jego podpisem, liczba godzin zaje¢ oraz tematy warsztatéw, a takze informacja
o wspéifinansowaniu zajec¢ przez Unig Europejska z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego — Lubuskie 2020. Powyzszy certyfikat musi potwierdzaé nabycie/zdobycie/podniesienie
kompetencji spofecznych Uczestnika/Uczestniczki projektu, ktére przyczyniajg sie do osiggniecia celu gtéwnego
w/w projektu.

Materiaty warsztatowe:

Kazdy z Uczestnikdw/ Uczestniczek projektu otrzyma podczas zaje¢ co najmniej notes i dtugopis oraz skrypt
szkoleniowy z materiatem, a w przypadku braku zaje¢ stacjonarnych (nosnik CD lub pendrive do samodzielnego
odtworzenia materiatu wraz z éwiczeniami).

Dokumentacja z realizacji zajec:

Wykonawca jest zobowigzany do sporzadzenia raportu z przeprowadzonych zaje¢ uwzgledniajacego przekazane
tresci oraz osiggniecie zatozonego celu warsztatéw oraz wnioski prowadzacych warsztaty, a takie wykonanie
i dostarczenie dokumentacji fotograficznej w formie elektronicznej (jesli bedzie to mozliwe), albo innych
dokumentéw, jak e-mail potwierdzajacy od Uczestnika/ Uczestniczki warsztatéw, ze wzigli udziat w zajeciach,
odczytali wiadomo$¢, odpisali prowadzacemu, zalogowali sie na platforme nauczania zdalnego itp. ). Wykonawca
w przypadku zajec stacjonarnych, prowadzi listy obecnosci na wzorach Zamawiajacego. Wykonawca moze uméwic
sie z Uczestnikami/Uczestniczkami projektu na podpisanie list obecnosci z zaje¢ w momencie, gdy bedzie
to mozliwe. Jednak fakt, ten nalezy zaznaczy¢ na licie obecnosci.

Ewaluacja:

Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia ankiety ewaluacyjnej na zakoniczenie zaje¢, oceniajgcej poziom
zadowolenia uczestnikéw ze sposobu prowadzenia, realizacji i przebiegu warsztatéw i dostarczenie jej
Zamawiajgcemu. Mozliwe jest udzielenie odpowiedzi przez Uczestnikdw/Uczestniczki zaje¢ w formie zdalnie,
tj. przestanie ankiety na wskazany przez Wykonawce e-mail. W wyjatkowych sytuacjach, Zamawiajgcy moze
zwolni¢ Wykonawce z ewaluacji, jednak powdd ten musi by¢ szczegétowo opisany, a sytuacja ktéra ja
uniemozliwita, nie byta do przewidzenia przez zadng ze stron, w trakcie okreslania ogdlnych warunkéw
zamoéwienia.
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Warsztaty pn. ,E-obywatel” w zakresie przeciwdziatania wykluczeniu cyfrowemu os6b z niepetnosprawnoscig
w ramach projektu ,Aktywna Integracja w Powiecie Nowosolskim- edycja II”

2. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tych warunkéw:

1) O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac¢ sie Wykonawcy (osoby fizyczne wykonujace dziatalno$¢ gospodarcza
i osoby prawne), ktérzy posiadajg niezbedng wiedze i do$wiadczenie do wykonania zamdwienia.

Wykonéwca powinien wykézac’, ze w okresie ostatnich 3 (trzech) lat przed upfy'wemf terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wykonat nalezycie min. 2 zadania dotyczgce
ustugi warsztatéw/szkolenia komputerowe dla 0séb dorostych dla grupy wynoszgcej minimum 10 oséb o wartosci
min. 7.000,00 zt brutto (stownie brutto: siedem tysiecy ztotych i 00/100) dla kazdej z ustug.

Na potwierdzenie spetnienia w/w warunku Wykonawca ma obowigzek zlozyé wykaz wykonanych ustug
(sporzadzony wg wzoru zatgcznik nr 3 do ogtoszenia) w zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku
zdolnosci technicznej i zawodowej, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu,
dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane, oraz zatgczeniem dowodow okreslajacych
czy te ustugi zostaty wykonane lub s3 wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, s3 referencje
badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly wykonywane, a jezeli
z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw —
oswiadczenie Wykonawcy.

2) O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac¢ sie¢ Wykonawcy, ktérzy dysponujg osobami zdolnymi do realizacji
zamowienia, tj. trenerami/szkoleniowcami posiadajagcymi odpowiednie kwalifikacje zawodowe uprawniajgce do
prowadzenia zaje¢ komputerowych, tj. wyksztatcenie wyzisze informatyczne lub kierunkowo podobne
uzupetnione kursami specjalistycznymi.

Na potwierdzenie spetnienia w/w warunku Zamawiajacy winien zataczy¢ do oferty wypetniony zatgcznik nr 4, wraz
z kopig dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie oraz kwalifikacje treneréw/ szkoleniowcow.

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze dysponuje co najmniej 1 trenerem/
szkoleniowcem zdolnym do realizacji catego zamdwienia.

W celu oceny spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu Wykonawca ma obowigzek dotgczy¢é ww. dokumenty
do oferty.

Jezeli Wykonawca nie ztozyt ww. dokumentédw lub dokumenty sg niekompletne, zawierajg btedy lub budza
watpliwosci, Zamawiajacy wezwie do ich zlozenia, uzupetnienia lub poprawienia i/lub udzielenia wyjasnieri w
terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich zfozenia, uzupetnienia lub poprawienia i/lub udzielenia
wyjasnien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.
Nieuzupetnienie lub niepoprawienie dokumentéw w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie bedzie
skutkowato odrzuceniem oferty.

Spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu Zamawiajacy oceni na podstawie dokumentéw i informacji
dotagczonych przez Wykonawce do oferty. Zamawiajacy dokona oceny spetnienia warunkéw udziatu
w postepowaniu poprzez zastosowanie kryterium: spetnia — nie spetnia.

Zamawiajacy ma prawo do wykluczenia z postepowania Wykonawcéw, ktdrzy nie spetniajg warunkéw udziatu
w postepowaniu. Wykluczenie Wykonawcy bedzie jednoznaczne z odrzuceniem ztozonej przez niego oferty.
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POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA NR PCPR.IV.0121-3.1.11.3.2021
Warsztaty pn. ,E-obywatel” w zakresie przeciwdziatania wykluczeniu cyfrowemu oséb z niepelnosprawnoscia
w ramach projektu ,Aktywna Integracja w Powiecie Nowosolskim- edycja I1”

3. Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:

1)

2)

3)

Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ stosowne dokumenty:
a) Wypetniony ,Formularz oferty” stanowigcy Zatgcznik nr 1 do zaproszenia do ztozenia oferty, podpisany
przez Wykonawce;
b) Petnomocnictwo wg wzoru okreslonego w zatgczniku nr 2 — jesli dotyczy;
c) Wykaz wykonanych ustug - zatacznik nr 3; :
d) Wykaz oséb wskazanych do realizacji zamdwienia — zatacznik nr 4;
e) Oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzania osobowego i kapitatowego — zatacznik nr 5;
f) W zaleznosci od formy prawnej dokument potwierdzajagcy forme prawng prowadzonej dziatalno$ci
m.in: wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub wypis z Krajowego Rejestru Sadowego;
Dokumenty ztozone w formie kopii muszg byé opatrzone klauzulg: ,ZA ZGODNOSC Z ORYGINALEM”
i poswiadczone przez Oferenta.
Kazde oswiadczenie woli, w tym oferta wraz ze wszystkimi zatgcznikami, powinno by¢ podpisane przez
osobe lub osoby upowaznione do skfadania oswiadczenn woli w imieniu Wykonawcy, przy czym jezeli
upowaznienie takie nie wynika z zapiséw dokumentéw publicznych przedtozonych w postepowaniu przez
Wykonawce, to wymagane jest przedioienie stosownych petnomocnictw udzielonych osobie
podpisujgcej do reprezentowania Wykonawcy i do zaciggania w jego imieniu zobowigzan finansowych.
Upetnomocnienie musi zosta¢ bezwzglednie udokumentowane.

4. Inne istotne warunki zaméwienia:

1)
2)

3)

4)

5)

6)
7)

8)

9)

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

W zwigzku z ogtoszeniem stanu epidemii COVID-19 Wykonawca w trakcie realizacji ustugi zobowigzany

jest do przestrzegania wszelkich obowigzujgcych zasad sanitarnych i bezpieczenstwa zwigzanych z

sytuacja epidemiczng w Polsce wywotana SARS—COV-2. Wykonawca powinien w oferowanej cenie ujgé

koszty ochrony osobistej dla uczestnikéw warsztatéw oraz oséb prowadzacych warsztaty, tj. ptyny do

dezynfekcji rak oraz ptyny do dezynfekcji sprzetu i powierzchni, maseczki, rekawice

Wykonawca powinien niezwtfocznie przekazywac informacje telefonicznie lub e-mail o uczestnikach ktérzy

opuszczaja zajecia lub posiadajg innego rodzaju zalegtosci;

Zamawiajacy dopuszcza zmiane wskazanego w ofercie trenera/szkoleniowca na innego o kwalifikacjach

nie gorszych niz wskazany w ofercie, przed i po zawarciu z Wykonawca umowy. Zmiana moze nastgpic

jedynie za zgodq Zamawiajgcego;

Zamawiajacy dopuszcza zmiane wskazanego w ofercie miejsca Swiadczenia ustugi (sali), jednak o

warunkach technicznych i parametrach nie gorszych niz miejsce wskazane w ofercie. Zmiana moze

nastgpi¢ jedynie za zgoda Zamawiajacego. W przypadku realizacji zaje¢ zdalnie stosuje sie warunki,

zasady opisane wyzej w przedmiocie zamodwienia;

Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ dokonywania i wprowadzania zmian w postepowaniu;

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wydtuzenia terminu realizacji zamdwienia lub zmiane warunkéw

zamOwienia, a takze wczesniejsze zakoriczenie realizacji zamdwienia, z uwagi na panujaca sytuacje

epidemiologiczng. W takim przypadku Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie za liczbe godzin

przeprowadzonych warsztatow;

Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zaproszenia do negocjacji Wykonawcow, ktdrzy ztozyli

najkorzystniejsze oferty, a ktorych cena przewyzsza kwote, jakg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na

realizacje zamowienia;

Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny, w sytuacji zmiany

okolicznosci, ktére uniemozliwiatyby realizacje zamdwienia, a ktdrych Zamawiajgcy nie byt w stanie
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POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA NR PCPR.IV.0121-3.1.11.3.2021
Warsztaty pn. ,E-obywatel” w zakresie przeciwdziatania wykluczeniu cyfrowemu oséb z niepelnosprawnoscig
w ramach projektu ,,Aktywna Integracja w Powiecie Nowosolskim- edycja 11"
przewidzie¢ ogtaszajgc zamdwienia.

10) Rozliczenie $wiadczonej ustugi bedzie nastepowato w ujeciach miesigcznych, na podstawie faktycznej
ilosci zrealizowanych godzin przy zachowaniu ceny jednostkowej brutto za godzine okreslonej w ofercie
Wykonawcy, przy czym Zamawiajacy zastrzega, ze za zrealizowane godziny uzna godziny, w kt6rych
Wykonaweca faktycznie swiadczyt ustuge pracujgc z uczestnikami projektu. .

5. Wykluczenia z udziatu w postepowaniu

W celu unikniecia konfliktu intereséw zamdwienie nie moze by¢ udzielone podmiotom powigzanym osobowo lub
kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy beneficjentem
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzarh w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujgcymi
w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy
a wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na (katalog przyktadowy):
a) uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej
b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,
c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,
d) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienistwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

6. Sposéb przygotowania oferty:

1) Oferte nalezy przygotowac $cisle wedtug wymagan wynikajacych z ogtoszenia. Tre$¢ oferty musi odpowiadaé
tresci ogtoszenia.

2) Wykonawca skfada tylko jedng oferte. Alternatywy zawarte w tresci oferty spowodujg jej odrzucenie. Ztozenie
dwach lub wiecej ofert, samodzielnie lub przy udziale innych podmiotéw powoduje odrzucenie oferty jako
niezgodnej z przepisami prawa.

3) Oferte (wraz z zatgcznikami) nalezy sporzadzi¢c w formie pisemnej, w jezyku polskim., na formularzu
stanowigcym Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego. Do oferty nalezy dotaczy¢ wszystkie wymagane
dokumenty i zatgczniki.

4) Na oferte sktada sie wypetniony i podpisany formularz ofertowy (zgodny w tresci z zatgcznikiem nr 1 do
ogtoszenia) oraz dokumenty (zataczniki), stanowiace jej integralng czes¢, na ktére sktadaja sie:

a) dokumenty potwierdzajace spetnienia przez Wykonawce warunkdéw podmiotowych udziatu w
postepowaniu i niepodleganiu wykluczeniu:
— Wykaz wykonanych ustug - zatacznik nr 3;
— Wykaz oséb wskazanych do realizacji zamdwienia (szkoleniowca/szkoleniowcéw), ktéry/ ktérzy
bezposrednio bedzie/beda wykonywac zadanie oraz dokumenty potwierdzajace jego/ich wyksztatcenie/
kwalifikacje — zatacznik nr 4;
— Oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzania osobowego i kapitatowego — zatgcznik nr 5;

b) petnomocnictwo, jezeli zachodzg okolicznosci powodujace konieczno$¢ dofaczenia do oferty takiego
dokumentu.

5) Zaleca sig, aby wszystkie strony oferty (wraz z zatacznikami) byly ponumerowane i spiete (zszyte) w sposéb
trwaty. Ponadto, zaleca sig aby wszelkie miejsca, w ktérych Wykonawca nanidst zmiany, byly przez niego
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POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA NR PCPR.IV.0121-3.1.11.3.2021
Warsztaty pn. ,E-obywatel” w zakresie przeciwdzialania wykluczeniu cyfrowemu os6b z niepetnosprawnoscig
w ramach projektu ,Aktywna Integracja w Powiecie Nowosolskim- edycja II”
poprawione poprzez skreslenie btednej tresci lub kwoty z utrzymaniem czytelnosci skreslonych wyrazéw lub

liczb, wpisanie poprawnej tresci oraz ztozenie podpisu osoby (oséb) do tego uprawnionej (parafowane).

Kazde oswiadczenie woli, w tym oferta wraz ze wszystkimi zatgcznikami, powinno by¢ podpisane przez osobe
lub osoby upowaznione do sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy, przy czym jezeli upowaznienie
takie nie wynika z zapiséw dokumentéw publicznych przedtozonych w postepowaniu przez Wykonawce, to
wymagane jest przedfozenie stosownych petnomocnictw udzielonych osobie podpisujgcej do reprezentowania
Wykonawcy i do zaciggania w jego imieniu zobowigzarn finansowych. Upelnomocnienie musi zostaé
bezwzglednie udokumentowane.

Zamawiajacy przyjmuje, ze zaftaczone do oferty petnomocnictwo zostato udzielone do zaciggania w imieniu
Wykonawcy zobowigzan finansowych w wysokosci odpowiadajgcej cenie oferty. Ewentualne petnomocnictwo
powinno by¢ petnomocnictwem rodzajowym do wystepowania w postepowaniach o udzielenie zaméwienia
publicznego. Nalezy przedstawi¢ je w formie oryginatu, bgdz w formie kserokopii poswiadczonej za zgodno$é z
oryginatem przez notariusza. Petnomocnictwo we wtasciwej formie nalezy dotaczy¢ do oferty. W przypadku
braku petnomocnictw lub gdy Wykonawca ztozy wadliwe petnomocnictwa Zamawiajgcy wezwie do ich ztozenia
w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo
konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

W przypadku, gdy Wykonawca skfada kopie jakiego$ dokumentu musi by¢ ona poswiadczona za zgodnoé¢é
z oryginatem przez Wykonawce. Poswiadczy¢ dokument moze tylko osoba lub osoby upowaznione do
sktadania oswiadczen w imieniu Wykonawcy. Jezeli do reprezentowania Wykonawcy upowaznione sg tagcznie
dwie lub wiecej oséb kopie dokumentéw musza byé potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez te osoby.
Poswiadczenie powinno nastgpi¢ w sposéb jednoznacznie identyfikujacy osobe lub osoby poswiadczajgce
(Wykonawca na kazdej zapisanej stronie kserokopii sktada wiasnoreczny podpis poprzedzony co najmniej
dopiskiem z uzyciem formuty ,,za zgodnos$¢” lub réwnowaznej). Do oferty muszg zostac¢ zataczone kompletne
dokumenty, tzn. w formie i tresci odpowiadajace oryginatom (zawiera¢ wszystkie tresci wpiséw, pieczatek,
podpisy, itd.). Kopie dokumentéw musza by¢ czytelne. Zamawiajgcy moze zgdac przedstawienia oryginatu lub
notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu wytacznie wtedy, gdy ztozona przez Wykonawce kopia dokumentu
jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

9) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

10) Zaleca sie, aby Wykonawca zamiescit oferte w kopercie wewnetrznej i zewnetrznej. Koperta wewnetrzna

7.

powinna zawierac oferte i by¢ zaadresowana na Wykonawce, tak aby mozna byto odesta¢ oferte w przypadku
jej wplyniecia po terminie. Koperta zewnetrzna powinna by¢ zaadresowana na Zamawiajgcego oraz zawiera¢
oznaczenie (bez nazwy i pieczatki Wykonawcy):

Warsztaty pn. ,,E-obywatel” w zakresie przeciwdziatania wykluczeniu cyfrowemu
0s6b z niepetnosprawnoscia
oraz opatrzona napisem:
Nie otwierac przed 27 wrzesnia 2021 r.

Opis sposobu obliczenia ceny oferty

1) W ofercie (zat. nr 1 do ogloszenia) nalezy podaé ostateczng cene brutto za cato$é realizacji zaméwienia,
a takze koszt jednostkowy brutto przypadajacy za 1 godzine zajec. Przy czym okre$la sie, ze 1 godzina zajeé
réwna jest 45 minutom zegarowym. Ceny nalezy poda¢ rachunkowo, z wyszczegélnieniem podatku VAT.
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POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA NR PCPR.IV.0121-3.1.11.3.2021
Warsztaty pn. ,E-obywatel” w zakresie przeciwdziatania wykluczeniu cyfrowemu oséb z niepetnosprawnoscig
w ramach projektu ,Aktywna Integracja w Powiecie Nowosolskim- edycja II”
2) Podana w ofercie cena musi uwzgledniaé wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem zamdéwienia okreélone w
ust. 2 ogtoszenia, wynikajace z opisu przedmiotu zaméwienia oraz inne w nim nie ujete, a bez ktérych nie

mozna wykona¢ zamdwienia.
3) Cene ofertowa nalezy bezwzglednie okresli¢ w ztotych polskich (PLN).
4) Wartoé¢ zaméwienia naléiy pddac’z doktadnoécia do dwéch miejsc po przecinku.

5) Jezeli w postepowaniu zostanie ztozona oferta, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug, Zamawiajacy w celu oceny
takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktéry miatby obowigzek
rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, sktadajac oferte, informuje Zamawiajacego, czy wybér
oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe
(rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania oraz
wskazujgc ich wartosé bez kwoty podatku.

8. Kryterium oceny ofert

Przy wyborze oferty zamawiajacy kierowac sie bedzie nastepujacymi kryteriami:
Cena 70 pkt
Doswiadczenie 30 pkt

Razem 100 pkt

a) w przypadku, gdy do postepowania ztozona zostanie tylko jedna oferta niepodlegajaca
odrzuceniu, otrzyma ona maksymalng liczbe punktéw, réwna 100 pkt.

b) w przypadku, gdy do postepowania ztozone zostang co najmniej dwie oferty niepodlegajace
odrzuceniu, punkty przyznane danej ofercie zostang obliczone wg ponizszego wzoru:
OLP=C+D

gdzie:

OLP - ogdlna liczba punktéw

C —ilos¢ punktéw uzyskanych w kryterium ,,cena”.

D —ilo$¢ punktéw uzyskanych w kryterium ,,doswiadczenie”.

c) zasady przydzielania punktéw za poszczegdlne kryteria sg nastepujgce:

Kryterium: Cena - C

Punkty za cene oblicza sie przyjmujgc za podstawe najnizszg cene ofertowa, przyznajac jej
maksymalng ilo$¢ punktéw, tj. 70 pkt.

Punkty dla pozostatych ofert oblicza sie wedtug wzoru:

cena najnizsza

x 70 pkt = C (ilos¢ punktéw dla danej oferty)
cena badanej oferty

Kryterium: Doswiadczenie - D
Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w kryterium doswiadczenie wynosi 30.

Przez doswiadczenie Wykonawcy rozumie sie taczng liczbe zrealizowanych szkolern komputerowych w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert. Przy czym przydzielajac punktacje za do$wiadczenie
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POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA NR PCPR.IV.0121-3.1.11.3.2021
Warsztaty pn. ,E-obywatel” w zakresie przeciwdziatania wykluczeniu cyfrowemu 0s6b z niepelnosprawnoécia
w ramach projektu ,,Aktywna Integracja w Powiecie Nowosolskim- edycja I1”
Zamawiajacy uwzgledni tylko te szkolenia komputerowe, ktére w ramach jednej umowy przewidywaty
przeszkolenie grupy wynoszacej minimum 10 oséb i wartosci kwoty min. 7.000,00 zt brutto. W przypadku
wykazania wiecej niz jednej ustugi szkoleniowej w ramach jednej umowy zamawiajacy policzy je jako jedng ustuge
szkoleniowa.

Zamawiajacy uwzgledni' wyfacznie ustugi szkolern komputerowych, ktérych wykonanie zostanie potwierdzone .
stosownymi dokumentami (np. referencje, poswiadczenia, oswiadczenia). W przypadku braku w/w dokumentéw
Zamawiajacy nie przyzna punktéw za szkolenie.

Przy ocenie ofert Zamawiajacy nie uwzgledni doswiadczenia udostepnionego Wykonawcy przez podmioty trzecie.

Waga punktowa kryterium:

0-1 zrealizowanych szkolen — 0 pkt
2-3 zrealizowanych szkolen — 10 pkt
4-5 zrealizowanych szkolen — 20 pkt

6 i wiecej zrealizowanych szkolen — 30 pkt
Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwiekszg ilos¢ punktéw OLP.

Wyliczenie punktéw zostanie dokonane z dokfadnoscig do 2 miejsc po przecinku, zgodnie z matematycznymi
zasadami zaokraglania.

Jezeli ztozono oferte, ktérej wybor prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego Zamawiajacego zgodnie z
przepisami o podatku od towardéw i ustug w zakresie dotyczgcym wewnatrz wspélnotowego nabycia ustug,
Zamawiajacy, w celu oceny takiej oferty, doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktéry
miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Przy sprawdzaniu, ocenie i poréwnaniu ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcéw wyjasnien, dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

W przypadku ztozenia ofert, ktére otrzymaty te samg liczbe punktéw, Zamawiajgcy ma prawo do wezwania
Wykonawcow do ztozenia ofert dodatkowych w wyznaczonym przez siebie terminie.

W powyzszym przypadku Wykonawca bedzie moégt ztozy¢ oferte dodatkowa, ktéra bedzie zawierata nowe
propozycje w zakresie ceny oferty. Oferta dodatkowa nie moze by¢ mniej korzystna niz oferta zlozona
w odpowiedzi na Zapytanie ofertowe. Oferta pierwotna przestaje wigza¢ Wykonawce w zakresie, w jakim ztozy
on oferte dodatkowq zawierajgca korzystniejszg propozycje. Oferta dodatkowa, ktéra bedzie mniej korzystna
podlega odrzuceniu.

Zamawiajacy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wymaganiom okres$lonym w ogtoszeniu
oraz zostanie uznana za najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru. Jezeli wykonawca, ktérego oferta
zostata uznana za najkorzystniejszg uchyli sie od zawarcia umowy Zamawiajacy moze dokonaé wyboru
najkorzystniejszej oferty sposréd pozostatych ofert.

Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe oraz inne omytki
polegajace na niezgodnosci oferty z ogtoszeniem, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty i poinformuje o
tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Niezwtocznie po udzieleniu zamoéwienia Zamawiajgcy zamiesci na swojej stronie http://yt0530eqc4.bip.gov.pl/
informacje o udzieleniu zaméwienia podajgc nazwe albo imie i nazwisko podmiotu. W razie nieudzielenia
zamOwienia Zamawiajgcy niezwtocznie zamiesci na swojej stronie informacje o nieudzieleniu zamoéwienia.
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9. Miejsce oraz termin sktadania ofert

1) Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Nowej Soli, ul. Staszica 1A,
67-100 Nowa S6l, w pokoju nr 2 w terminie do dnia 27 wrzesnia 2021 r. do godz. 12.00. Oferte nalezy przestaé
za po$rednictwem operatora pocztowego, kuriera lub ztozy¢ osobiscie. O zachowaniu terminu ztozenia oferty
do Zamawiajgcego decyduje data i godzina wptywu oferty do Zamawiajacego. Oferty, ktdre zostang przestane
pocztg (lub inng drogg, np. poczta kuriérskq) i wplyng do Zamawiajgcego po wyzej okreslonym terminie zostang
uznane za zfozone po terminie i niezwlocznie zwrécone. Oferty mozna sktada¢ od poniedziatku do pigtku w
godzinach od 08.00 do 14.00.

2) Oferty bedg podlegac rejestracji przez Zamawiajgcego. Kazda przyjeta oferta zostanie opatrzona adnotacja
okreslajgcy doktadny termin przyjecia oferty, tzn. date kalendarzowa oraz godzine i minute, w ktérej zostata
przyjeta.

3) Osoba uprawniong do kontaktu w sprawie zapytania ofertowego jest Marian Tomys, tel. 68 457 43 37. Wszelkie
pytania dotyczace niniejszego zapytania ofertowego mozina kierowa¢ takie na adres e-mail:
m.tomys@pcprnowaspl.pl.

10. Informacja dotyczaca zawarcia umowy z Wykonawcg:

1) Z Wykonawca, ktéry ztozy najkorzystniejsza oferte zostanie podpisana umowa na realizacje ustugi.
O wyborze oferty Zamawiajacy poinformuje poprzez zamieszczenie informacji na stronie BIP
Zamawiajgcego: http://yt0530eqc4.bip.gov.pl/.

2) Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonania istotnych zmian postanowieri zawartej umowy w stosunku
do tresci oferty Wykonawcy, w szczegélnosci w zwigzku z okoliczno$ciami zwigzanymi z wystgpieniem
COVID-19, ktére moga wptyngé na nalezyte wykonanie umowy w zakresie:

- okresu realizacji umowy, zmiany terminu realizacji umowy lub jej cze$ci oraz zakresu realizacji ustugi,

- zmiany sposobu wykonania ustugi,

- innych istotnych warunkéw postanowieft umowy, gdy ich dotrzymanie przez Wykonawce nie jest
mozliwe ze wzgledu na okolicznosci, na ktére strony nie majg wptywu,

3) Inicjatorem zmian w umowie moga bys obie strony, z tym, ze ostateczna decyzja co do wprowadzenia
zmian i ich zakresu nalezy do Zamawiajacego.

4) Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

11. Uniewaznienie postepowania

Postepowanie o udzielenie zaméwienia zostanie uniewaznione, gdy wystapi jedna z nastepujacych przestanek:

1) nie ztozono zadnej waznej oferty;

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyisza kwote, ktdra Zamawiajagcy zamierza przeznaczyé na
sfinansowanie zamowienia, z tym ze Zamawiajagcy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny oferty
najkorzystniejszej;

3) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczeséniej przewidzieé;

4) postepowanie obarczone jest niemozliwa do usunigcia wada uniemozliwiajacg zawarcie niepodlegajacej
uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego.
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12. Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich ‘danych oraz uchylenia dyrektyWy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) dalej RODO :
Zamawiajacy informuje, ze: ‘

1)
2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Nowej Soli,
inspektorem ochrony danych osobowych jest Agnieszka Nowak, e-mail: a.nowak@pcprnowasol.pl:

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji ustawowych zadan urzedu - na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. c ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego, o ktérym mowa w ogtoszeniu,

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda wytacznie podmioty uprawnione do uzyskania danych
osobowych na podstawie przepiséw prawa, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania,
Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda w czasie okreslonym przepisami prawa przez okres 5 lat
od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza

5 lat, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy oraz na czas kontroli i archiwizacji,
obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym, zwigzanych z udziatem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego;
konsekwencje niepodania niektérych danych wynikajg z ustawy PZP,

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO,

Pan/Pani wypetnia obowiazki przewidziane w art. 13 lub 14 RODO wobec 0séb fizycznych, od ktérych dane
osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskat/a w celu ubiegania sie o udzielenie zamdéwienia
publicznego w niniejszym postepowaniu.

Posiada Pani/Pan:

- na podstawie art.15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;

- na podstawie art.16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

- na podstawie art.18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

- ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przechowywanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.

10) nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust.3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérych mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
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POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA NR PCPR.IV.0121-3.1.11.3.2021
Warsztaty pn. ,E-obywatel” w zakresie przeciwdziatania wykluczeniu cyfrowemu oséb z niepelnosprawnoscia
w ramach projektu ,Aktywna Integracja w Powiecie Nowosolskim- edycja II”

Wykaz Zatacznikow do ogtoszenia:

Nr1 - Formularz ofertowy

Nr2 - Wzér petnomocnictwa

Nr3 — Wykaz wykonanych ustug

Nr4 — Wykaz oséb wskazanych do realizacji zamowienia
Nr 5 — Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych

DYREKTOR
Powiatowege Ceni

/ podpis Dyrektora jednostki /
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POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA NR PCPR.IV.0121-3.1.11.3.2021
Warsztaty pn. ,E-obywatel” w zakresie przeciwdziatania wykluczeniu cyfrowemu os6b z niepetnosprawnosécia
w ramach projektu ,Aktywna Integracja w Powiecie Nowosolskim- edycja II”

Zatqcznik nr 1 do ogtoszenia

OFERTA

na realizacje ustugi: Warsztaty pn. ,E-obywatel” w zakresie przeciwdziatania

wykluczeniu cyfrowemu oséb z niepetnosprawnoscia”

J8 NIZEJ POAPISANY eiuiuiininiieienireieniesseene et teseseeeseseassss e sssessesssssse sesasesesssesesasesasssesessessossss st srssassssessossresssstnsessomssesmnnn

dziatajae W EMIENIE § 118 BZBOE § sy ssonsis s sssssisamssistssssmsnstosnsivratosnivt isaksresnssemsesinsossens smose

(firma i siedziba Wykonawcy)

Ustalam adres do korespondencji ezelijestoninny od wskazanego powyzeld; ||| || | ..o sesesesseneseseseseeseene
NIP: .ooceveeieeivrieceeee REGON:cceevrreeee. TEIETON: cevieeceeeeeveeeies EFM@T e
1. Sktadam (my) niniejsza oferte we wtasnym imieniu / jako lider w konsorcjum zarzadzanego przez:

10.

............................................................................................................................................................ (nazwa lidera)*.
Partnerem w konsorc J um jESt' . (*niepotrzebne skresli¢ — przypadku braku

skreslenia Zamawiajqcy uzna, Ze oferte ztozono we wiasnym imieniu)

Oswiadczam, Zze zapoznatem si¢ z ogloszeniem o zamdwieniu (ogtoszenia) udostepnionym przez
Zamawiajgcego, nie wnosze do niego zastrzezen oraz, ze zdobylem konieczne informacje potrzebne do
wiasciwego przygotowania oferty.

Oswiadczam (my), ze zamOdwienie wykonam samodzielnie bez udziatu podwykonawcéw* / zaméwienie
wykonam przy udziale podwykonawcOw* w nastepujgCym ZaKreSi€: .........ceeeoeeeeeeoeseesseesssesssnnesens
BT, 7 cosveemsmioblosmsun o st e L AT SO A TS A ST SR s e s St

(*niepotrzebne skreslic —w przypadku braku skreslenia Zamawiajgcy uzna, ze Wykonawca wykona zaméwienie samodzielnie).

Oswiadczam (my), ze jesteSmy zwigzani niniejszg ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

Oswiadczam (my), ze posiadam uprawnienia do wykonania okreslonej dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek ich posiadania, posiadam wiedze i doswiadczenie oraz jestem zdolny do wykonania
zamoOwienia w spos6b i na warunkach okreslonych przez Zamawiajacego.

Oswiadczam (my), ze w razie wybrania naszej oferty zobowigzujemy sie do zawarcia uméw (zgodnie
z przedstawionym wzorem) na warunkach okreslonych i zawartych w ogtoszeniu oraz w miejscu i terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego.

Oswiadczam (my), iz przedmiot zaméwienia wykonam zgodnie z trescig ogtoszenia i zawartg umowg, w
szczegOblnosci w terminach i wedtug cen w niej okre$lonych.

Oswiadczam (my), iz nie uczestnicze w jakiejkolwiek innej ofercie dotyczacej tego samego postepowania.

Oswiadczam (my), ze ztozona oferta jest zgodna z opisem przedmiotu zamdéwienia zawartym w ogloszeniu
i aktualnymi na dzien skfadania ofert odpowiednimi przepisami prawa.

Oswiadczam, iz jestem/nie jestem: mikro /matym / $rednim przedsiebiorcg. * niepotrzebne skresii¢
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POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA NR PCPR.IV.0121-3.1.11.3.2021
Warsztaty pn. ,E-obywatel” w zakresie przeciwdziatania wykluczeniu cyfrowemu 0s6b z niepelnosprawnoscig
w ramach projektu ,Aktywna Integracja w Powiecie Nowosolskim- edycja I11”
11. Odwiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO1) wobec oséb
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie
zaméwienia publicznego W niniejszym postepowaniu.* (*W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz

bezposrednio jego dotyczqcych lub zachodzi wylqczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treici oéwiadczenia

wykonawca wykresla)

12. Odwiadczam, ze w petni zapoznatem sie z opisem przedmiotu zaméwienia (zakresem) i uwzglednitem w cenie
oferty wszystkie uwarunkowania, mogace mie¢ wptyw na wykonanie przedmiotu zamdéwienia.

13. Oferuje (my) realizacje catego zamdwienia za nastepujacg cene:

Oferowana cena
Liczba godzin K Oferowana cena brutto
A jednostkowa za 5
warsztatow . , (z VAT) w PLN (liczba
5 godzine warsztatow = w tym: VAT
(6 warsztatow x godzin x cena
4 godziny x 4 gru i s jednostkowa za WL
gwarszZatovie) o Mezestalitw o:lzin warsztatow)
(w PLN brutto) g &
96

14. Adres pod ktérym bedzie $wiadczone warsztaty komputerowe

1) NOWA SOt et resetses et e et sen e s sencas s e e st ans e s s et essensaes sus e s essabmsas et set st b sassasses s set e nomnsanensnnsensensans
(nazwa instytucji, ulica, nr budynku, nr sali, pietro)

Zatgcznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng czes¢ oferty sa:

1) Petnomocnictwo wg wzoru okreslonego w zataczniku nr 2 — jesli dotyczy;

2) Wykaz wykonanych ustug - zatacznik nr 3 (wraz z dokumentami po$wiadczajgcymi posiadane
doswiadczenie);

3) Wykaz oséb wskazanych do realizacji zaméwienia — zatgcznik nr 4 (wraz z dokumentami
poswiadczajgcymi posiadane wyksztatcenie oraz kwalifikacje);

4) Oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzania osobowego i kapitatowego — zatacznik nr 5;

5) W zaleznosci od formy prawnej dokument potwierdzajacy forme prawng prowadzonej dziatalnoéci
m.in: wpis do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej lub wypis z Krajowego Rejestru Sgdowego;

Pieczatka i czytelny podpis Wykonawcy lub
osoby/os6b uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy*

(*UWAGA: podpis nieczytelny jest dopuszczalny wyltacznie z pieczatka imienng osoby sktadajacej podpis.)
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POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA NR PCPR.IV.0121-3.1.11.3.2021
Warsztaty pn. ,E-obywatel” w zakresie przeciwdziatania wykluczeniu cyfrowemu os6b z niepelnosprawnoscia
w ramach projektu ,Aktywna Integracja w Powiecie Nowosolskim- edycja I11”

Zatqcznik nr 2 do ogfoszenia

(piecze¢ wykonawcy)

PELNOMOCNICTWO

Niniejszym udzielam/y petnomocnictwa do dziatania w imieniu i na rzecz:

..................................................................................................................................................................................

i dokonywania nastepujacych czynnosci:
1) reprezentowania i sktadania oswiadczen w postepowaniu o udzielenie zaméwienia pn.

Warsztaty pn. ,E-obywatel” w zakresie przeciwdziatania wykluczeniu cyfrowemu
0s6b z niepetnosprawnoscia
do wysokosci odpowiadajacej cenie oferty;

2) podpisywania wszelkich dokumentéw zwigzanych z postepowaniem okreslonym w pkt. 1, w tym dokumentéw
ofertowych oraz umowy do wysokosci odpowiadajacej cenie oferty.

PetNOMOCNICEWA UAZIEIAM/Y: ...ouueieeieieecerisire sttt et enterasa e st st ses e s ses s st et ssssas et ssssnssas s sessessnssensssetsonsensensmsens

Wszelkg korespondencje Nalezy KieroWaE NA @OrS: .....ooocoeceeceeeeriieieeeeeeeersseesesessassassessssesssssesssssssesssssssssssessseess

Pieczatka i czytelny podpis Wykonawcy lub
osoby/oséb uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy*

(*UWAGA: podpis nieczytelny jest dopuszczalny wytacznie z pieczatka imienng osoby sktadajacej podpis.)
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POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA NR PCPR.IV.0121-3.1.11.3.2021
Warsztaty pn. ,E-obywatel” w zakresie przeciwdziatania wykluczeniu cyfrowemu os6b z niepetnosprawnoscia
w ramach projektu ,Aktywna Integracja w Powiecie Nowosolskim- edycja II”

Zatqcznik nr 3 do ogtoszenia
WYKAZ WYKONANYCH UStUG

Ja (My), nizej podpisany(Ni) ....ccceeceiveneenerreeneneeceseeneeeeeeee e snness
dziatajac W imieNIU i N FZECZ : ....ooeeeiiiiceeterrte sttt sb e sbe e sabesnesnee
(petna nazwa i adres Wykonawcy)

w odpowiedzi na ogtoszenie o zamdwieniu pn.:
Warsztaty pn. ,E-obywatel” w zakresie przeciwdziatania wykluczeniu cyfrowemu
0s6b z niepetnosprawnoscia

przedstawiam(y) nastepujace informacje:

Opis — przedmiot ustugi, w tym
okreslenie dla jakiej grupy i dla jakiej Data Wartosc¢
. I ,J , .J il PR Podmiot na rzecz ktérego . :
liczby osdb swiadczone byty wykonania wykonanej
L.p. . . "2 wykonano ustuge . -
szkolenia/warsztaty/zajecia ustugi ustugi brutto
komputerowe
1
2.
3.
4,
5.
Zataczniki:
1. Referencje nr 1.
2.
3.
4,
5.
................................... PR o - - FRO—

Pieczatka i czytelny podpis Wykonawcy lub
osoby/os6b uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy*

(*UWAGA: podpis nieczytelny jest dopuszczalny wytacznie z pieczatka imienng osoby sktadajacej podpis.)
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POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA NR PCPR.IV.0121-3.1.11.3.2021
Warsztaty pn. ,E-obywatel” w zakresie przeciwdzialania wykluczeniu cyfrowemu oséb z niepetnosprawnoscia
w ramach projektu ,,Aktywna Integracja w Powiecie Nowosolskim- edycja II”

Zatqcznik nr 4 do ogfoszenia

WYAZ 0SOB WSKAZANYCH DO REALIZACJI ZAMOWIENIA

13 (M), 1128] POUPISANYIND) +.cnviinssvnms rvmsimsibanssssessadssnsniustossassnshsbens bnesiissndsamssvmssssesssomissinsnebsns o
dziatajgC W imiENIU 1 NA FZECZ : .evevreeeerecriereee e rete st seee e ssssresesesnneessennesssnneassssnassneasassassnsnes
(petna nazwa i adres Wykonawcy)

w odpowiedzi na ogloszenie o zamodwieniu pn.:
Warsztaty pn. ,E-obywatel” w zakresie przeciwdziatania wykluczeniu cyfrowemu
0s6b z niepetnosprawnoscia

przedstawiam(y) informacje dot. Wiedzy i doswiadczenia oséb przewidzianych do realizacji zaméwienia:

Imie i nazwisko osoby
Lp. przewidzianej do
realizacji zamdwienia

Wyksztatcenie Kwalifikacje, uprawnienia

Zatgczam nastepujgce dokumenty:
1.
2.
3.

Pieczatka i czytelny podpis Wykonawcy lub
osoby/oséb uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy*

(*UWAGA: podpis nieczytelny jest dopuszczalny wylacznie z pieczatka imienng osoby sktadajacej podpis.)
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POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA NR PCPR.IV.0121-3.1.11.3.2021
Warsztaty pn. ,E-obywatel” w zakresie przeciwdziatania wykluczeniu cyfrowemu oséb z niepetnosprawnoécia
w ramach projektu ,Aktywna Integracja w Powiecie Nowosolskim- edycja II”

Zatqcznik nr 5 do ogfoszenia

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

"0 braku powigzan osobowych lub kapitatowych z Zarhawiajqcym

..........................................................................................................................................................

(Nazwa i adres Wykonawcy)

Oswiadcza, ze w dniu ztozenia oferty na Zapytanie ofertowe nr PCPR.IV.0121-3.1.11.3.2021 na realizacje ustugi:
Warsztaty pn. ,,E-obywatel” w zakresie przeciwdziatania wykluczeniu cyfrowemu oséb z niepetnosprawnoscia,
w ramach projektu ,,Aktywna Integracja w Powiecie Nowosolskim — edycja 11" nie jestem powigzany osobowo lub

kapitatowo z Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Nowej Soli.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu
Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru oferenta a
oferentem, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli.

Pieczatka i czytelny podpis Wykonawcy lub
osoby/oséb uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy*

(*UWAGA: podpis nieczytelny jest dopuszczalny wytgcznie z pieczatka imienng osoby sktadajacej podpis.)
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